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' Zakladni skola Krnov, Janackovo nameésti 17,

METODICKY POKYN REDITELE

zedne 22.1. 2015

POSTUP TRIDNiHO UCITELE VE VECI NEOMLUVENE A VYSOKE ABSENCE
OBECNE POKYNY:

e 74k musi byt omluven zakonnymi zastupci nejpozdéji do 12:00 hod. dne, kdy se neztcastni
vyucovani.

e Ucitel nepovinnych a volitelnych predmétd, zjistuje u zaka, jestli chybéjici zak byl ve skole,
pokud ano informuje o neucasti vtomto pfedmétu tridniho ucitele.

e Tridi uCitel v pfipadé zjisténi, Ze se zak nedostavil na vyuku a neni omluven je povinen do 24
hodin kontaktovat zdkonné zastupce a pozadovat vysvétleni.

e Pokud je vysvétleni zakonného zastupce dostacujici, tfidni ucitel absenci omluvi, ale zaroven
upozorni rodice, Ze je potifeba zapisovat omluvenky do 12 hodin dne, kdy se Zak neucastni
vyuky.

e  Pokud se pozdni omluvenky opakuji, pozve ttidni ucitel zakonného zastupce k osobnimu
jednani, ze kterého pofidi zapis.

e Jako omluvenka se povaZzuje zapis na ELKU. V pfipadé telefonického ozndmeni je spInéno
hlaseni do 12:00 hod. omluvenka muze byt na ELKU napsana dodatecné, bez prodleni.

DRUHY ZASKOLACTVi:

1. Zaskol3ctvi pravé — rodice nevi o neucasti ditéte na vyuce

2. Zaskolactvi skryté — s védomim rodicu, ktefi absenci omlouvaji
3. Zaskolactvi interni — Utéky ze skoly

4. Pozdni pfichody do $koly - nedbalost

TYPY ZASKOLACTViI:

1. Zaskolactvi impulzivni — ndhlé rozhodnuti, vétSinou na podnét
2. Zaskolactvi planované — promyslené
3. Opakované zaskolactvi
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POSTUP PRI ZJISTENi ABSENCE:
1. Omluvena absence nad 100 hodin za pololeti

Tridni ucitel ovéri, zda je absence opravnéna, jaky je dlivod a zda jej zakonni zastupci resi. Pozor si da
predevsim na kratkodobou opakovanou absenci (napf. patek, pondéli). V pfipadé jakéhokoli
podezieni zaznamena do zdpisu a pfijme ptislusna opatieni (napf. potvrzeni od Iékare).

Kdo resi: Tridni ucitel se zakonnym zastupcem
Zpusob: Osobni jednani do 2 tydn( od dosazeni
Vystup: Zapis dle vzoru

Oznameni: Pfedani zapisu vedeni a vychovné poradkyni
Vychovné opatieni:

1. Neomluvena absence do 2 hod. 1. pfipad

Kdo fesi: Tridni ucitel se zakonnym zastupcem
Zpusob: Osobni jednani do 1 tydne od zjisténi
Vystup: Zapis dle vzoru

Oznameni: PFedani zapisu vedeni a vychovné poradkyni
Vychovné opatfreni: DTU — udéli se bezprostfedné po jednani

2. Neomluvena absence 3-8 hodin — prvni pfipad cely den, nebo opakované nad 2 hodiny

Kdo resi: Tridni ucitel s vychovnym poradcem a se zakonnym zdstupcem
Zpusob: Osobni jednani do 2 tydni od zjisténi

Vystup: Zapis dle vzoru

Oznameni: Pfedani zapisu vedeni a vychovné poradkyni

Vychovné opatieni: DRS — udéli se na nejblizsi klasifikaéni poradé
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3. Neomluvena absence 7 - 24 hodin — opakované vice dn(i a hodin po udéleni DRS

_— Vychovny poradce svola vychovnou komisi (TU, VP, RS, PSPJ, SP) a
Kdo fesi: X L
zdkonné zastupce
Zpusob: Osobni jednani do 3 tydni od zjisténi
Vystup: Zapis dle vzoru
Oznameni: Pfeddani zapisu vedeni a vychovné poradkyni
, ; . 2. stupen s chovani — udéli se na pololeti (ve ¢tvrtleti navrh na 2. st.
Vychovné opatfeni: (.
S chovani)

4. Neomluvena absence 25 a vice hodin — opakované vice dnti a hodin po udéleni 2. Stupné

s chovani
Kdo Fesi: Reditel svolava vychovnou komisi (TU, VP, RS, PSPJ, SP), zastupce
’ OSPOD, predseda nebo ¢len skolské rady, zakonny zastupce
Zpusob: Osobni jednani do 4 tydni od zjisténi
Vystup: Zapis dle vzoru
Oznameni: Pfedani zapisu vedeni a vychovné poradkyni
. . " 3. stupen s chovani — udéli se na pololeti (ve ¢tvrtleti ndvrh na 3. st.
Vychovné opatreni: .
S chovani)

5. Neomluvena absence opakované po udéleni 3. Stupné s chovani

Kdo Fesi: Reditel ve spolupracis OSPOD
Ohlaseni prestupku na OSPOD
Zpusob:
Trestni oznameni Policie

V Krnoveé 22.1. 2015

Karel Handlit

reditel Skoly




