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Zakladni skola Krnov, Janackovo namésti 17, okres Bruntal,
prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢ast: 24. VNITRNI KONTROLNI SYSTEM

C.j.: ZSIN/104/2008
Vypracoval: Karel Handlit, reditel sSkoly
Schvalil: Karel Handlit, reditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: -

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 9.9.2008

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 9.9.2008

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 25 zékona €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o
zméné& nékterych zdkoni (zdkon o finan¢ni kontrole) vydavam jako statutarni orgén skoly tuto
smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly

1. Odpovédnost pri provadéni fidici kontroly

1. Skola je jako piispévkové organizace jsou pro uéely zakona &. 320/2001Sb. orginem vefejné
spravy. Za vedeni a udrzovani vnitiniho kontrolniho systému pfispévkové organizace je
odpovédny jeji statutdrni zastupce (feditel), ktery je povinen organizovat, fidit a zajistit
pfiméfenost a Uinnost financni kontroly. Statutarni zastupce piispévkové organizace je
povinen zajistit delegovani pravomoci a odpovédnosti u dalSich zaméstnanci
zainteresovanych v systému finanéni kontroly. Reditel je povinen ustanovit funkce - piikazce
operace, spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho. Jejich pravomoc a odpovédnost stanovi
V jejich pracovnich naplnich a v organiza¢nim fadu Skoly.

2. Prikazcem financnich a majetkovych operaci je feditel Skoly; v dobé neptitomnosti feditele
nebo u vybranych finan¢nich a majetkovych operacich jej zastupuje jeho statutarni zéstupce.

3. Funkce spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho je v souladu s § 26 odst. 3, z divodu malych
rizik sloucena a v odpovédnosti jednoho zaméstnance. Tyto funkce vykonava ekonomka
Skoly. V nezbytné nutném rozsahu pro plynuly chod organizace ji v dobé nepfitomnosti
zastupuje hospodaika Skoly.
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II1. Ridici kontrola
Ridici kontrola je provadéna pfi piiprave operaci pted jejich schvalenim, pfi pribézném
sledovani uskutecniovanych operaci az do jejich konec¢ného vyporadani a vytctovani a
nasledného provéteni vybranych operaci v rdmci hodnoceni dosazenych vysledk a spravnosti
hospodareni. Ridici kontrola zahrnuje kontrolu pfedbéznou, pribéznou a naslednou..
1. Pfedbéznou kontrolu zajistuji povinné v prvni fazi ptikazce financnich a majetkovych
operaci a spravce rozpo¢tu. Do druhé faze predbézné tidici kontroly navic vstupuje hlavni

ucetni.

2. PrubéZnou kontrolu zajist'uji piikazce finan¢nich a majetkovych operaci, spravce rozpoctu a
hlavni ucetni v rozsahu, ktery jim urci feditel skoly.

3. Naslednou kontrolu zajistuje hospodaika u ndhodné vybranych finan¢nich a majetkovych
operaci.

Podpisové vzory povétenych zaméstnanct jsou soucasti smérnice a aktualizace vzoru je
provadéna ¢islovanym dodatkem ke smérnici.

IV. Dalsi povinnosti vyplyvajici z Fidici kontroly
1. Piispévkova organizace je povinna vytvofit takovy systém vedeni vysledkt fidici kontroly,
ktery bude spliiovat vSechny ndleZitosti pfislusnych ustanoveni zdkona o finan¢ni kontrole a
zaroven bude vyhovujicim podkladem pro interniho auditora jmenovaného obci a pro podavani
rocnich zprav zfizovateli.
2. Ptispévkové organizace jsou povinny predkladat internimu auditorovi zfizovatele zpravy o
vysledcich fidicich kontrol ve smyslu vyhlasky €. 416/2004 Sb., obvykle za kalendaini rok.

V. Kontrolni ¢innost ze strany zfizovatele

Ztizovatel bude na pfispévkovych organizacich provadét vetejnospravni kontroly; jejich rozsah
a periodicita bude urcena odpovédnymi pracovniky zfizovatele.

V1. Funkce

Reditel 8koly, ustanovuje timto ke dni 9.9. 2008 tyto zaméstnance do funkci potiebnych
Kk provadéni kontroly:

Ptikazce operace: Karel Handlif, feditel
Spravce rozpoctu a hlavni ucetni: Leona Cabdkova, ekonom

Pracovnik povéteny naslednou kontrolou: Ivana Moravcova, hospodarka
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K provadéni zdznamt urcuje tuto podobu formulait (nebo pomocnych razitek):

VII. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: ekonomka Skoly
2. Smérnice nabyva G¢innosti dnem

V Krnové dne 8.9. 2008

(hranaté razitko)

Karel Handlif
teditel Skoly
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