Zakladni skola ****_ piispévkova organizace

Zakladni skola Krnov, Janackovo namésti 17, okres Bruntal,
prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 27. SKOLENI BOZP

C.j.: zsjn/398/2011
Vypracoval: Karel Handlit, reditel Skoly
Schvalil: Karel Handlit, reditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 23.6. 2011

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 27.8.2011

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 27.8.2011

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 103 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni vydavam
jako statutarni organ $koly tuto smérnici. (Podle tohoto ustanoveni jsou zamé&stnavatelé povinni
zajistit zaméstnanciim, zejména zaméstnanclim v pracovnim pomeéru na dobu urcitou,

zameéstnanciim agentury prace docasné pridélenym k vykonu préace k jinému zaméstnavateli,

mladistvym zaméstnanctim, podle potfeb vykonavané prace dostate¢né a priméiené informace

a pokyny o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pri praci podle tohoto zdkona a podle zvlastnich
pravnich ptedpisi), zejména formou seznameni s riziky, vysledky vyhodnoceni rizik a s
opatfenimi na ochranu pied plisobenim téchto rizik, ktera se tykaji jejich prace a pracoviste).

Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Predpis nenahrazuje pravidla pro Skoleni a
prezkuSovani zaméstnancti jinym zptisobem - Skoleni odbornosti, tzv. profesni skoleni.

Zamgéstnavatel je povinen zajistit zaméstnanclim Skoleni o pravnich a ostatnich ptedpisech k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci, které doplnuji jejich odborné piedpoklady a
pozadavky pro vykon prace, které se tykaji jimi vykondvané prace a vztahuji se k riziktim, s
nimiz muze piijit zaméstnanec do styku na pracovisti, na kterém je prace vykonavana, a
soustavné vyzadovat a kontrolovat jejich dodrzovani. Skoleni podle véty prvni zaméstnavatel
zajisti pfi ndstupu zaméstnance do prace, a dale

a) pfi zméné

1. pracovniho zafazeni,

2. druhu prace,
b) pii zavedeni nové technologie nebo zmény vyrobnich a pracovnich prosttedkil nebo zmény
technologickych anebo pracovnich postupii,
¢) v ptipadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na bezpec¢nost a ochranu zdravi pii
praci.

Organizaéni ad skoly — souéast: 31. "Skoleni BOZP" strana l z poétu 8




Zakladni skola ****_ piispévkova organizace

Zamgéstnavatel ur¢i obsah a Cetnost Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci, zpisob ovéfovani znalosti zaméstnanct a vedeni
dokumentace o provedeném Skoleni. Vyzaduje-li to povaha rizika a jeho zavaznost, musi byt
Skoleni podle véty prvni pravidelné opakovano; v piipadech, které maji nebo mohou mit
podstatny vliv na bezpecnost a ochranu zdravi pii praci musi byt Skoleni provedeno bez
zbyte¢ného odkladu.

Druhy Skoleni

vstupni Skoleni zaméstnanct
periodické Skoleni zaméstnanct
mimofadné Skoleni zaméstnanci
Skoleni vedoucich zaméstnanct
Skoleni zaku

1. Vstupni Skoleni zaméstnanci

a)  Vstupni Skoleni seznamuje nové zaméstnance se zakladnimi predpisy o bezpe¢nosti a
ochrané zdravi pii praci (dale jen BOZP) a s internimi piedpisy platnymi v organizaci.
Skoleni zajisti zamé&stnavatel také pro zaméstnance, u kterych se zméni pracovni
zafazeni, nebo druh préce, v ptipadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na
bezpecnost a ochranu zdravi pii praci.

b)  Skoleni musi absolvovat v§ichni nové pfijimani zaméstnanci, véetné zaméstnancti
pfijimanych na dobu ur€itou, Z4ci a studenti pfi praktickém vyucovani, zaméstnanci
cizich zaméstnavatell, ktefi budou plnit v organizaci své pracovni ukoly, bez ohledu
zda jde o pracovni pomér nebo dohodu o provedeni prace/ pracovni ¢innosti.

c)  Skoleni se uskuteéniuje pii uzavieni pracovniho poméru, pred nastupem na pracoviste.

d)  Skoleni provadi vedouci zaméstnanec §koly pod jeho fizeni novy zaméstnanec spada
podle pfedem zpracované osnovy, ktera je soucasti dokumentace BOZP.

e) O provedeném skoleni vyhotovi povéteny zaméstnanec - Skolitel doklad, ktery
obsahuje: Nazev a adresu zaméstnavatele, druh Skoleni, obsah Skoleni, datum
Skoleni, jméno a podpis Skolitele, jméno a podpis Skoleného, kterym potvrzuje ti€ast na
Skoleni a porozuméni pfednasené latce.

2. Periodické Skoleni
Ukolem periodického $koleni je udrzovat védomosti zaméstnancti v oblasti BOZP.
a)  Skoleni musi absolvovat viichni zaméstnanci s vyjimkou vedoucich zaméstnancl.

b)  Skoleni probiha jednou roéng, zpravidla v pfipravném tydnu $kolniho roku (posledni
srpnovy tyden.

¢)  Skoleni provadi feditel $koly, nebo povéieny vedouci zaméstnanec, nebo odborné
zpusobila osoba podle predem zpracované osnovy.

d)  d) Ucast na skoleni a vysledky ovéfovani znalosti se zaznamenaji v dokumentaci BOZP.
Obsahuje druh skoleni, obsah $koleni, datum Skoleni, jméno a podpis Skolitele,
zpiisob ovéteni ziskanych znalosti, podpis Skoleného zaméstnance, kterym potvrzuje
ucast na Skoleni a porozuméni prednasené latce.
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4. Mimoradné $koleni

Ukolem mimotadného $koleni je operativné reagovat na okamzity stav a zmény v BOZP na
pracovisti. Provadi se pfi zméné€ bezpecnostnich predpisii, pii zavadéni novych postupti, pii
rustu pracovni razovosti, pii vyskytu smrtelného nebo tézkého pracovniho trazu, pii hrubém
nebo opakovaném poruseni piedpist BOZP, individuélni Skoleni zaméstnance po pracovnim
urazu.

a)  Skoleni musi absolvovat zaméstnanci, na néz se jednotlivé druhy mimotfadného $koleni
vztahuji.

b)  Termin 8koleni - vzdy, kdyz nastane na pracovisti nebo pro zaméstnance vySe uvedena
situace.

c)  Skoleni provadi vedouci zaméstnanec $koly nebo povéteny zaméstnanec.

d)  Osnova $koleni se zpracovava individualné pro kazdé Skoleni, podle dtvodd, pro které
je potadéno.

e)  Ucast na skoleni a vysledky ovéfeni znalosti se zaznamenaji v dokumentaci BOZP.
Zaznam obsahuje druh Skoleni, obsah Skoleni, datum Skoleni, jméno a podpis Skolitele,
zpusob ovéteni ziskanych znalosti, podpis Skoleného zaméstnance, ktery potvrzuje ticast
na Skoleni a porozuméni prednasené latce.

5. Skoleni vedoucich zaméstnancu

Ukolem $koleni vedoucich zaméstnancti na viech stupnich fizeni je zabezpe¢it jejich znalosti
BOZP v oblastech, které fidi a za které odpovidaji.

a)  Skoleni musi absolvovat vSichni vedouci zaméstnanci na v§ech stupnich fizeni.
b)  Skoleni se provadi pfti nastupu do funkce a pak pravidelné jednou za tfi roky.

¢)  Skoleni provadi odborné zpiisobila osoba, $kola ma uzavienu v tomto smyslu smlouvu s
odbornou firmou.

d)  Znalosti vyskolenych vedoucich zaméstnanct jsou ovéfovany podle pozadavku
Skolitele.

Na zakladé vysledku prokazatelného ovéteni znalosti je vydano vedoucim zaméstnancim
osvédceni o uspesném absolvovani skoleni. Kopie osvédceni je zalozena do osobniho spisu
zameéstnance.

6. Skoleni 7aki.

Seznamuje zaky se zakladnimi pravidly bezpe¢ného chovani pfi ¢innostech potradanych ve skole
a Skolou i mimo sidlo $koly, piedpisy o bezpe€nosti a ochrané zdravi pti praci (dale jen BOZP) a
s internimi predpisy platnymi v organizaci.

a)  Skoleni musi absolvovat Zaci $koly, formou piiméfenou jejich véku a vzdélani.

b)  Skoleni se uskute¢iiuje pii zahajeni $kolniho roku, v prvni hodiné odbornych a uréenych
pfedmétli, dodatecné pii nastupu zaki, kteti chybéli pfi zahdjeni, pred vSemi akcemi
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mimo sidlo skoly (Skola v ptirod¢, lyzaiské kurzy, exkurze,...), pred kazdymi
prazdninami, pii ukonceni Skolniho roku, pii vyskytu Skolnich traza.

¢)  Skoleni provadi t¥idni ugitel a vyucujici odbornych pfedméti podle piedem zpracované
osnovy, ktera je soucasti dokumentace BOZP.

d) O provedeném Skoleni vyhotovi tfidni u€itel zaznam do formulate, ktery je vlepen na
vnitini stranu obalky t¥idni knihy.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zamestnanec: vSichni vedouci zaméstnanci

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy
3. Smérnice nabyva ufinnosti dnem : 27.8.2011
Ptilohy:

1. Priloha ¢. 1 : Vstupni pouceni zaméstnance BOZP
2. Ptiloha ¢. 2 : Pouceni k vykonu dozorti
3. Priloha ¢. 3 : Osnova pouceni zakti BOZP

V Krnové dne 25.5.2011

(hranaté razitko)

Mgr. Karel Handlit
feditel Skoly
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Priloha ¢. 1

Vstupni Skoleni zaméstnance o pravnich predpisech a BOZP

zameéstnanec :
narozen:
funkce:

datum nastupu:

PROHLASENI

Potvrzuji podpisem, ze jsem byl seznamen(a) pred uzavienim pracovni
smlouvy:

- s pracovnim radem zaméstnavatele, s  vnitfnimi predpisy organizacniho
radu (vnitfni rad skoly, smérnice  pro OOPP, vnitfni platovy rad,...), s pravy
a povinnostmi, které pro mne vyplyvaji z pracovni smlouvy, s pracovnimi
a mzdovymi podminkami, pfi nastupu do zaméstnani a na pracovisté:

- se zakladnimi pravidly bezpecné prace a bezpec¢ného chovani na
pracovistich organizace, se zakladnimi pravidly organizace a  pracovnik{ pfi
zajistovani BOZP, odpovédnosti za pracovni Urazy a nemoci z povolani, o
poskytovani a pouzivani osobnich pracovnich prostfedkd a pomuicek, o
moznych zdrojich a riziku vzniku pracovnich Urazl, se seznamy
zakazanych praci a s pokyny k zajisténi pozarni ochrany.

- s technologickymi a pracovnimi postupy, sezndmen a zacvi¢en k  obsluze
véech stroju a pristroji se kterymi pfi vykonu svého pracovniho zafazeni
prijdu do styku, se zdkazem prace na jinych strojich a zafizenich nez u
kterych mam pridélenou praci a byl jsem seznamen s predpisy o zachazeni
s el.proudem v rozsahu pracovnika seznameného.

- s rozborem nejéasté&jsich pticin pracovnich Grazd, s povinnosti  pouzivat
pridélené OOPP, traumatologickym planem, umisténim |ékarnicek, s
predpisy v ramci prevence v pozarni ochrané, s umisténim rucnich hasicich
pristroji a zpUsobem jejich pouziti.

- s odpovédnosti u¢itele za zdravi a bezpe&nost zaku, se zplsobem
ohlaovani a evidence 2akovskych a pracovnich Grazd.

- dle osnovy BOZP ze dne 31.8. 2010

V Krnové dne:
seznameni provedl: Karel Handlif

podpis pracovnika:
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Priloha ¢. 2

Pouceni

pedagogickych a spravnich pracovniki o vykonu dozorli nad zaky

dle 37 014/2005-25 - posledni stav textu k 3. 12. 2009

Jméno a prijmeni:

Dozor nad zaky

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

Skoly jsou povinny vykondvat podle zvlastnich predpist nad nezletilymi zaky
nalezity dohled. Kromé bezpeénostnich hledisek zajistuji pedagogicti pracovnici pFi
dohledu nad Z3aky také vychovné plsobeni (dale jen "dozor"), a to v zajmu
predchazeni skodam na zdravi, majetku a Zivotnim prostiedi. O zajisténi nalezitého
dozoru rozhoduje reditel skoly. Vychazi z konkrétnich podminek a pfihlizi zejména k
vykonavané cinnosti, véku 74k{ a jejich rozumovému rozvoji (vyspélosti), dopravnim a
jinym rizikGm. Reditel $koly povéF dozorem pedagogického pracovnika, stanovi rozvrh
dozoru nad zaky a vyvési ho na takovém misté, aby bylo mozno pfi kontrolni ¢innosti
snadno rozpoznat, ktery pedagogicky pracovnik dozor kona.

Pedagogicky pracovnik kona dozor nad zaky ve Skole pfed vyucovanim, po
vyucovani, o prestavkach mezi dvéma vyucovacimi hodinami, podle potreby pfi
prechodu 24ku z jedné budovy gkoly do druhé budovy &koly, do $kolni jidelny, $kolni
druziny apod. Pfi zajistovani dozoru nad Zaky se postupuje podle rozvrhu dozoru.
Jestlize teditel &koly povoli 24klm pobyt ve gkole pred vyudovénim, mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim nebo po vyucovani, zabezpedi jejich dozor. Dozor ve Skole
zacina nejméné 20 minut pred zacatkem dopoledniho a 15 minut pred zacatkem
odpoledniho vyudovani a koné&i odchodem 24kl ze $koly po skonéeném vyulovani.

PFi akcich konanych mimo $kolu, kdy mistem pro shromaZzdéni zak{ neni
Skola, zacina dozor 15 minut pfed dobou shromazdéni na uréeném misté. Po skonceni
akce dozor kon¢i na predem urceném misté a v predem stanoveném cCase. Misto a Cas
shromazdéni 24kl a skon&eni akce oznéami $kola nejméné jeden den pred konanim
akce, bud zadkonnym zastupctim 2ak{, nebo pfimo zletilym zakam.

Podle rozhodnuti feditele Skoly mohou dozor konat vedle pedagogickych
pracovnikl i jiné osoby, které jsou zletilé, pIné& zplsobilé k pravnim tkondm a jsou v
pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby musi byt fadné pouceny o povinnostech
dozoru a reditel skoly o tomto pouceni provede pisemny zaznam, ktery osoba
povérena dozorem podepise.

Pedagogitti pracovnici vykonavaji podle pokynd teditele dozor i mimo kolu,
napr. pfi praktickém vyucovani, pfi praktické pripravé, pfi kurzech, exkurzich a jinych
¢innostech vyplyvajicich ze $kolnich vzdélavacich programd, pfi Ucasti na soutéZich,
prehlidkach, popripadé pfi jejich pripravé a na jinych akcich organizovanych skolou.

PFi akcich konanych mimo skolu, kdy jsou jejich Ucastnici ubytovani v
objektech jinych osob, dodrzuji Zaci pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
a predpisy o pozarni ochrané platné v téchto objektech. Zaci dodrzuji stanoveny rezim
dne a pokyny vydané pro dobu no&niho klidu. Za sezndmeni zakd s témito pokyny a za
kontrolu jejich dodrzovani odpovida vedouci akce nebo jim uréeny pedagogicky
pracovnik. Vedouci akce rozhodne o zplsobu provadéni dohledu v dobé& noéniho klidu.

Kromé ustanoveni uvedenych v tomto metodickém pokynu, jez mohou
souviset s vykonem dozoru, existuji jesté dalsi zvlastni ustanoveni v pravnich
predpisech nebo ve vzdélavacich programech: napfiklad ustanoveni o déleni tfid na
skupiny, nebo jind ustanoveni o poméru mezi po¢tem zakd a poétem dozirajicich osob,
piipadné ustanoveni podrobné&ji uréujici zptsob vykonu dozoru.
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Pravni vyklady a predpisy upravujici dozor nad zaky:

1) Pokud jde o pojem "dohled" (uzivany ob¢anskym zakonikem a zdakonem ¢. 561/2004 Sb.)
a pojem "dozor" (uzivany pracovnim Fadem), je nutné uvést, ze pojem "dohled" je obecnym
zakonnym pojmem, zatimco pojem "dozor" je pojmem uzivanym pouze v oblasti Skolstvi. Z
hlediska praktického i pravniho vSak v téchto pojmech neni Zadny rozdil (viz pravni vyklady
MSMT).

2) § 415, 422 zakona ¢&. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve zné&ni pozd&j&ich predpisd.
3) § 164 odst. 1 pism. h) zadkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).

4) Napriklad vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné skolni dochazky, vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,
vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, vyhlaska c.

73/2005 Sb., o vzdé&lavani déti, 24kd a studentd se specidlnimi vzdé&ldvacimi potfebami a
déti, 2ak( a studentl mimoradné nadanych.

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl/a seznamena s obsahem vyse uvedeného dokumentu
a budu se jeho ustanovenimi ridit.

Podpis pracovnika
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Priloha ¢. 3
Osnova pouceni zakd o BOZP tfidnimi uditeli

Podle bezpeénostnich pfedpisi musi byt v kazdém Skolnim roce nékolikrat provedeno
pouceni zakd o bezpe&ném chovani pri &innostech ve skole i mimo Skolu.

Osnova skoleni zacatek Skolniho roku:

e skolni Fad - prichod do skoly, ¢innost ve tfidach, o prestavkach, chovani ve
volnych hodinach, pred odpolednim vyucovanim

e cCinnost v odbornych ucebnach - Tv, télocvicna,dilny, F,Ch, laboratof, kuchyn
(zvlastni doplnky vnitfniho Fadu)

e bezpecné chovani na chodbach a schodistich (Urazy zde vznikaji pouzivanim
nevhodné obuvi, pfi béhani, sjizdéni zabradli, klouzani, uUderem prudce otevrenych
dveri, rozbitim velkych sklenénych tabuli)
chovani ve skolni jidelné - kulturnost stolovani a zachazeni s potravinami
hygienické navyky, nakazlivé nemoci, prevence, pedikuléza

e zdkaz nodeni pfedmétd do Skoly, které nejsou zapotiebi k vyuce - nebezpe&né nebo
prilis cenné (pyrotechnické vyrobky, spreje se slznym nebo paralyzujicim plynem,
zbrané)

e chovani pfi Urazech svych nebo jinych osob - ohlasovaci povinnost, povinnost

poskytovani prvni pomoci, ohlasovani trestnych &ind policii

pozarni nebezpedi, pozarni evakuacni plan, ohlasovani, pomoc

zachazeni s elektrickymi spotfebici, prvni pomoc

dilezita telefonni &isla

umisténi ruénich pozarnich pristrojd, jejich druhy a pouZiti

umisténi hlavniho vypinace el. energie, hl. uzavér vody a plynu

Sikana, kybersikana,

omlouvani absence (pisemné hned po nastupu do Skoly /max 3 dny/, telefonicky

v den nepfitomnosti

Pouceni pred odchodem na prazdniny:
e dopravni kazen, kontakt s neznamymi osobami
e alkohol, koufeni, toxické a omamné latky, pyrotechnické vyrobky
e nebezpedi pfi hrach a sportech - zvlasté koupani, zdkaz her na stavenistich,
zemeédélskych a soukromych objektech
e Uzeh, upal, autonehody, prvni pomoc.

Nejéast&jsi pficiny Urazy:
e vlastni nekazeri, nekazen jinych, micové hry, Urazy pfi neukdaznéném chovani o
prestavkach pfi honi¢kach, rvackach, nebezpecném chovani
o piiklad nékterych vaznéjéich Grazl, které se staly na gkole.

Informace:
e Pojisténi - Zaci jsou ve Skole pojisténi proti Urazu a kradezi radné zabezpelenych
véci (viz. SR) neplati pro mobily, MP3.
. v s ’ . v s [¢] T .vO
e Financni a trestni postihy zaku a jejich rodicu:
- pfi zavinéni Urazu cizi osobé& nebo pfi zavinéni hmotné Skody (Urazy,
Sikanovani, kradeze, vandalismus)
- Skola, pojistovna aj. instituce mohou vymahat ndhradu skody

Ostatni:

V Krnové, dne:
tiidni ucitel:
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