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Zakladni skola Krnov, Janackovo namésti 17, okres Bruntal,
prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 44. VEREINE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

C.j.: ZSIN/245/2013

Vypracoval: Mgr. Karel Handlir , reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Karel Handlif , reditel skoly
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 11.3. 2013

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.4. 2013

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Predmét Gpravy

Ustanoveni této smérnice upravuje jednotlivé kroky - postup pri zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu.

V pfipadé vefejné zakazky financované z prostfedkd vefejného poskytovatele
se bude vybérové fizeni ridit vyhradné metodickymi pokyny poskytovatele.

Smeérnice je upravena v souladu:

Se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v platném znéni,

S vyhlaskou €. 9/2011 Sb., kterou se stanovi podrobnéjsi podminky tykajici
se elektronickych nastroji a Ukonl ucinénych elektronicky pfi zadavani vefejnych
zakazek a podrobnosti tykajici se certifikatu shody

S vyhlaskou ¢. 133/2012 Sb., o uverejiovani vyhlaseni pro ucely zakona o
verejnych zakazkach a nalezitostech profilu zadavatele

S nafizenim vlady ¢&. 77/2008 Sb., o stanoveni finanénich limitG pro Ucely
zédkona o verejnych zakazkach, o vymezeni zboZi potizovaného Ceskou republikou -
Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni financni limit, a o prepoctech castek
stanovenych v zakoné o verejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu

S vyhlaskou ¢&. 162/2011 Sb., o zpuUsobu stanoveni zvlastnich technickych
podminek pro Ucely zakona o verejnych zakazkach

Verejna zakazka malého rozsahu

Verejna zakazka malého rozsahu je zakazka, jejiz predpokladana hodnota
v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby nepresahne castku 2 000 000
K¢ bez DPH nebo v pripadé verejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez
DPH Tyto verejné zakdzky neni nutné zadavat podle zdkona, je vSak nutné
dodrZovat transparentni a nediskriminac¢ni postup pro dodrzeni rovného zachazeni.
Skola vyhladuje oteviené Fizeni, kde rozhoduje podle vy$e ceny zakdzky. Kazda
nabidka je ve Skole pisemné zdokumentovana pro pripad externi kontroly. Za
kompletnost a Uplnost zodpovida hospodarka.
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Zadavatelem zakazky malého rozsahu je reditel Skoly.

O pouziti e-aukce rozhodne zadavatel podle obsahu zakazky.

Podle § 13 zdkona o verejnych zakdzkach je zakazano rozdélovat predmét
verejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty pod financni
limity stanovené v tomto zakoné.

Zadani zakazky do 99 999 K¢ bez DPH

Zakazku do 99 999 K¢ zada zadavatel primo podle svych zkuSenosti a situace
na trhu. Tuto zakazku lze zadat i pfimym oslovenim jen 1 dodavatele.

Zadani zakazky v rozsahu od 100 00 do 199 999 K¢ bez DPH

O této zakazce rozhoduje reditel skoly.

Reditel mize povéfit realizaci vyb&rového Fizeni jinou prévnickou osobu, na
zakladé uzavrené smlouvy.

Zadavatel vyzve nejméné 3 dodavatele. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro
vyhodnoceni zakazky.

Termin pro predlozeni nabidek je min. 7 kalendarnich dni od odeslani vyzvy.

Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obdlek a posouzeni a
hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné 3 Cleny.

Zadavatel zasle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazedi, jehoz
nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi a zaroven zasSle oznameni o vysledku
ostatnim uchaze&im, jejichz nabidky vybrény nebyly. Rozhodnuti a ozndmeni mize
byt doruceno také elektronicky pomoci e-mailové posty.

Zadani zakazky v rozsahu od 200 000 do 1.999 999 K¢ bez DPH

O této zakazce rozhoduje reditel Skoly.

Reditel mGZe povéfit realizaci vyb&rového Fizeni jinou pravnickou osobu, na
zakladé uzavrené smlouvy.

Zadavatel vyzve nejméné 5 dodavatell. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro
vyhodnoceni zakazky.

Termin pro predlozeni nabidek je min. 10 kalendarnich dni od odeslani vyzvy.

Oznameni o zahajeni vybérového fizeni musi byt zverejnéno na uredni desce,
webu Skoly, Profilu zadavatele ...

Nabidku mohou predlozit i neosloveni dodavatelé.

Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirdni obdlek a posouzeni a
hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné 3 cleny.

Zadavatel zasSle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazeci, jehoz
nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi a zaroven zasle ozndmeni o vysledku
ostatnim uchaze&im, jejichz nabidky vybrény nebyly. Rozhodnuti a ozndmeni mize
byt doruceno také elektronicky pomoci e-mailové posty.
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Spolecna ustanoveni

S vybranym nebo napfimo oslovenym uchazecem je vzdy uzavirana pisemna
smlouva nebo objednavka.

Zadavatel si vzdy musi vyhradit pradvo nevybrat ?adného z uchaze&l nebo
zakazku zrusit.

Zadavatel je povinen vést spisovy materidl dokladajici, Zze zakazka byla zaddna
za dodrzeni zdsad transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.
Dokumentace k zakazce se musi uchovat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

Kontrola
Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva reditel Ucetni jednotky nebo jim
povéreni pracovnici.

Mgr. Karel Handlif
reditel skoly
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