Zakladni skola Krnov, Janackovo namésti 17,
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METODICKY POKYN REDITELE

ze dne 12.3.2013

Postup pri zajiSténi véci zakia v Satné pred kradezi
I. Uzamykani Saten

Satny se zamykaji v 8:00 hod. a oteviraji na konci vyu¢ovani.

V dobé po ukonceni vyucovani a provozu Skolni druziny zistadva Satna oteviena. Za véci
které v $atn& ziistanou po vyudovani §kola neruéi. Zaci, kteii si véci v §atné nechavaji po
vyucovani tak ¢ini na vlastni nebezpeci.

I1. Zpisob kontroly ranniho zamykani Saten

Pti zahdjeni 1. vyu€ovaci hodiny se kazdy vyucujici zepta Satnate ve tiidé ve které praveé
vyucuje, jestli je tfidni Satna zamcena.

Pokud Satna zamcena neni, neprodlené posle Satnare Satnu zamknout

Pokud se satnat omlouva, ze zapomnél klice, posle jej vyucujici do kancelafe k pani
Skolnici nebo k zéstupci feditele, aby si kli¢ vypiij€il a Satnu zamknul.

Pokud $atnar chybi, zajisti vyucujici uzamceni Satny postupem uvedenym v bode¢ c).

V pribéhu prvni vyucovaci hodiny zajisti namatkovou kontrolu uzamceni Saten povétrené
pani uklizecky. V pftipadé, Ze zjisti neuzamcenou Satnu upozorni na skutecnost danou
ttidu a vyucujici postupuje dle bodu b),c),d).

I11. Zptsob uzamykani Satny v pritbéhu vyucovani

Za uzamceni Satny zodpovida vyucujici, ktery s tfidou odchazi ze Skoly, nebo se vraci se
tiidou zpé&t do skoly.

Satna se odemyka za p¥itomnosti vyuéujiciho a za jeho p¥itomnosti se i zamyka.

V piipadé, Ze v Satné ziistdvaji néjaké véci, je vyucujici povinen zajistit zamknuti Satny 1
pfi odchodu na TV, plavani nebo jiné akce mimo Skolu v dobé vyucovani.

IV. Zpisob odemykani Satny na konci vyucovani

Po zvonéni odvadi vyucujici ttidu do Satny, Satnaf jde s nimi a otevira Satnu pred zaky.
Ucitel odvadéjici tiidu upozoriuje zaky, Ze za véci zanechané v Satn¢€ po zvonéni skola
neruci.

Je zakazano posilat Satnafe do Satny pied zvonénim, aby otevieli Satnu a pak se vratili
s kli¢em do tfidy. Satna tak zfistava bez dozoru a véci se mohou ztratit.

V Krnové dne 12.3. 2013

Karel Handlif
reditel skoly



