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Zakladni skola Krnov, Janackovo namésti 17, okres Bruntal,
prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 2. SKOLNI RAD

C.j.: ZSIN/86/2008

Vypracoval: Mgr. Karel Handlir , reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Karel Handlit , feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 18.9.2008

Skolské rada projednala dne: 3.6.2009

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 8.9.2008

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2009

o 1.9.2012 - 2A17 zména
o 1.9.2016 - 1Ale zména

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zédkladnim
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly

Veskera prava, kterd skolni fad vyslovné neupravuje, jsou dana zakonem 561/2004 Sb.,

Umluvou o pravech ditéte, Pracovnim fadem pro pracovniky Skol a Skolskych zatizeni a dalSimi
obecné zavaznymi piedpisy.

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvych zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo na:

a) bezplatné a povinné zakladni vzdélani a skolské sluzby podle skolského zakona, rozvijejici
osobnost, rozumové a fyzické schopnosti, vedouci k respektovani lidskych prav a svobod

b) pfistup k informacim o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani

€) zakladani samospravnych organt zakt v ramci Skoly popf. tfidy, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyjadfenimi t€chto samospravnych organa zabyvat

d) vyjadfeni se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich vé€ku a stupni
vyvoje

e) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze feditel

Organizaéni Fad $koly — soudast: 02 - "Rad $koly" str.1z 24




Zakladni skola Krnov, Janackovo nameésti 17, okres Bruntal, prispévkova organizace

f)
9)
h)
i)
)
K)

2. Povinnosti zaku:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)

)

K)
1)

Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych
organu zabyvat a své stanovisko k nim odivodnit

informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani, zejména pak
pii zdravotnim omezeni, neporozuméni uc¢ivu, mimoiadném nadani

distojné zachazeni a jednani ze strany pracovnik skoly, dodrzovani anonymity pii jednani
s uciteli o svych problémech a ochranu osobnich udaji

ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

piimy pfistup k fediteli, pii feSeni zavaznych problémi

byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole

Z4ci maji pravo byt za tfidu zvoleni do Zakovského parlamentu $koly

o

fadné dochazet do $koly nebo Skolského zatizeni, fadné se vzdélavat a systematicky se
pfipravovat na vyuc¢ovani

dodrzovat skolni fad, fady uceben, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni, chovat se tak, aby neohrozili zdravi své, ani
jinych osob

plnit pokyny pedagogickych a provoznich pracovnikt §koly vydanych v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim fadem.

chovat se slusné a zdvotile ke vS§em lidem, zdravit vS§echny dospélé osoby pohybujici se ve
Skole pozdravem ,,dobry den* (za zavazné poruseni povinnosti stanovanych timto bodem
Skolniho Fadu bude povazovano hrubé slovni vyjadiovani a umysliny fyzicky utok Zdaka vici
spoluzakiim nebo pracovnikiim skoly)

chodit do Skoly pravideln¢ a v¢as, tak aby byli na misté min. 10 min. pfed zahdjenim
vyucovani - podle rozvrhu hodin, tcastnit se ¢innosti organizovanych skolou

ucast na vyu€ovani nepovinnych predmét a dochazka do zajmovych krouzkd, do Skolni
druZiny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené zaky povinna

zucCastiiovat se vyuky dle rozvrhu, na vyucovani ptichazet vcas, pfipravit si pfed zahdjenim
vyu€ovaci hodiny véci na vyuc¢ovani, pfed hodinou TV se ptevléknout do cvi¢ebniho tboru,
ptfed pracovnim vyuc¢ovanim do pracovniho odévu

nosit do Skoly poZzadované ucebnice, Skolni potfeby a Zakovskou knizku podle rozvrhu
hodin a pokyni uciteld

po zvonéni na hodinu sedét v lavici, pokud se vyucujici nedostavi do 5 min. po zvonéni,
oznami tfidni sluzba tuto skutec¢nost v kancelari

po posledni vyucovaci hodiné¢ ve tfidé uklidit svd mista a ucebnu, zvednout zidle a za
doprovodu vyucujiciho se pfesunout do Satny

chodit do Skoly vhodné a €isté upraveni a obleceni

zachézet s ucebnicemi a Skolnimi potiebami Setrné, udrzovat své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a potadku, chranit majetek pred poSkozenim

neponechavat své véci bez dozoru (mimo vyhrazend mista uréend TU a dalSimi
vyucujicimi), Skola neodpovida za jejich zcizeni nebo poSkozeni. Pii ztrat€ véci z uzamcené
Satny nebo uzamcené tfidy oznami zak skutecnost tfidnimu uciteli, ktery s nim sepise
protokol o ztraté véci

zak nenosi do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

cenné predméty, véetné Sperkli, mobilnich telefonli a jiné audiovizudlni techniky (MP3 ..)
ma zak u sebe, neodkladd je ani v satné, v lavicich a jinych tomu neurenych mistech.
Odklada je pouze na pokyn pedagogickych pracovnikii, ktefi je po stanovenou dobu
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pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost. V pFipadé nesplnéni vySe uvedenych
podminek Skola za ztratu nerudi.

oznamit neprodlené vyucujicimu, dozirajicimu, piipadné tfidnimu uciteli ztratu osobni véci,
nalezenou véc neprodlen¢ odevzdat v kancelari Skoly

tfidni pokladnici a jini povétfeni zaci predavaji vybrané penize neprodlené tfidnimu uciteli,
ktery zajisti jejich ulozeni do trezoru

hlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skoly bez
zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci skoly

po posledni vyucovaci hodin€ zak nenechava v Satné ani ve tiidé zadné véci (cvicebni tbor,
papuce ..), Satna je po vyucovani nehlidana a za ptipadnou ztratu Skola neruci

3. Zaci maji zakazano:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
j)
K)

pouzivat mobilni telefony v pribéhu vyucovani a o piestdvkach k hrani her, pfistupu na
socialni sité, surfovani na internetu a pofizovani zvukovych a obrazovych nahravek, vyjma
vyucovani, kde pedagog vyslovné povoli vyuziti mobilniho telefonu ke vzdélavacim tcelim
Vv prostorach Skoly je zakdzano nabijet jakdkoli elektricka zatizeni

poustét v prostorach Skoly ze svych zatizeni hlasit¢ hudbu

pouzivat béhem vyucovani jakékoliv audio ptehrdvace (napt. MP3) a sluchatka

nosit do Skoly predméty (zvlasté pak cenné), které¢ nepotiebuji k vyuce, vétsi obnosy pencz
(v odivodnénych ptipadech lze k Gschové vyuZit trezor Skoly ¢i jiny prostor vymezeny
ucitelem)

konzumovat potraviny a napoje v prubéhu vyucovacich hodin (vyjimky povoluje vyucujici)
opoustét skolni budovu pied koncem vyucovani bez védomi vyucujiciho popft. tfidniho
ucitele

provozovani vSech ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé, uzivat, mit u sebe a distribuovat
cigarety (v¢. elektronickych), alkoholické napoje navykové a zdravi Skodlivé latky

pofizovat audiovizudlni nahravky v dobé vyu€ovani bez predchoziho svoleni vyucujiciho
pofizovat a nasledné roz$ifovat audiovideo a textové soubory obsahujici projevy nasilného,
vulgérniho, rasistického chovani a jednani

ménit nastaveni PC, kopirovat a instalovat programy do PC bez souhlasu vyucujiciho
informatiky, nebo spravce sité, vyuzivat PC k pocitacovym hram

v dobé vyucovani, pfi kulturnich a spolecenskych akcich potféddanych Skolou Zzvykat
zvykacku

nosit do Skoly doma chovand zvifata (napt. mysi, potkany, kiecky, hady, pavouky ...),
vyjimku tvoii zvifata pfindSena do Skoly v ramci vyuky s vyslovnym svolenim vyucujiciho

I1. Provoz a vnitini rezZim §koly

A.RezZim ¢innosti ve $kole

vvvvvv

zacinat diive nez v 7 hodin. Vyu€ovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich hodin a
prestavek, které je pfilohou tohoto fadu. Tyto tidaje maji Zaci zapsany v zadkovskych knizkéach.
Vyucovani konc¢i nejpozdéji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trvd 45 minut. V odiivodnénych
ptipadech lze vyuCovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odlisSnd doba ukonceni
vyucovani ozndmena rodic¢tim.
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2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7:40 hodin rano pied zacatkem vyudovani. V jinou dobu
vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani zaméstnanct Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky
dozor. Dozor nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, piehled dozora
je vyveésen na vSech usecich, kde dozor probiha.

3.Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
nejméné 50 minut. V pripadech hodnych zvlastniho zietele jsou zkraceny nékteré desetiminutové
prestavky na nejméné 5 minut a prestavku mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim na
nejméne 30 minut. Pri zkracovani prestavek reditel Skoly prihlizi k zakladnim fyziologickym
potrebam Zakui.

4. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrSky v Satnach a ihned odchézeji do uceben.
V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribchu vyucovani je zaklm vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodindch stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog poveéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebdm z4k.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi 74kl ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, miize feditel Skoly k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit pouze, pokud je zletily a zptsobily k pravnim
ukontm.

7. Nejvyssi pocet zaktl ve tfide€ je obecné 30, maximalné s udélenim vyjimky ztizovatele 33 Zakd,
pfi zachovani bezpe€nostnich a hygienickych ptedpist ( §23 odst. 3 zdkona €. 561/2004 Sb).

8. Pfi vyuce nékterych pfedmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tiidy na skupiny,
vytvafet skupiny zakid ze stejnych nebo riiznych rocnikli nebo spojovat tridy, pocet skupin a
pocet zaki ve skupin€ se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti Zzdkd, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naroc¢nost predmétu.

9. Nejvyssi pocet zakli ve skupiné je 30. Pfi vyuce cizich jazykil je nejvyssi pocet zaki ve
skuping 24.
10. Skola pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani skolskych

sluzeb ptihlizi k zakladnim fyziologickym potifebam déti, Zaki a studentl a vytvari podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

11. Skoly zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakl a studentl pti vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zaktim a

studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci uraza déti, zakl a studentd, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v
odstavci 11, vyhotovuje a zasild zdznam o Urrazu stanovenym organiim a institucim.

13. O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu.
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14. Provoz $koly probiha ve viednich dnech, od 6:45 do 17:00 hodin. Utedni hodiny hospodaiky
jsou vyznaceny u vstupu do kancelare skoly (podatelny), pracovni doba Skolnika je uvedena na
jeho kancelafi.

15. V obdobi skolniho vyucovani miize feditel Skoly ze zavaznych davodi, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zéky nejvyse 5 volnych dnti ve Skolnim roce.

16. Za pobyt zaka ve Skolni druziné plati zastupci zaka poplatek. Vysi Gplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na veiejné piistupném miste. Poplatek
je splatny predem — zak muze byt zapsan do Skolni druziny az po tthrad¢ poplatku. O snizeni
nebo prominuti Gplaty, zejména v ptipadé déti, zakt nebo studentli se socidlnim znevyhodnénim,
rozhoduje feditel skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny.

17. Dohled nad Zaky 6.-9. tiid, kteti se nestravuji ve Skolni jidelng, mezi dopolednim a
odpolednim vyu€ovéanim je zaji$tén na zaklad¢ téchto podminek: -Zakonny zdstupce pisemné
prihlasi Zaka k dohledu, -Zdci se zdrzuji na predem vymezené tridé s dohledem, -pro uvolnéni
Zdka z dohledu plati absencni Fdd, -zakonny zdstupce miuze Zaka z dohledu pisemné odhlasit, -pri
nedodrzovani podminek bude Zak z dohledu vyloucen (zakonny zastupce bude o vylouceni
informovan)..

18. Nejvyssi pocet hodin v dopolednim vyucovani je 6 vyucovacich hodin.

B. Rezim pri akcich mimo $kolu

1. Bezpe€nost a ochranu zdravi zakh pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani zajisStuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim miZze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim tkonim.

2. Pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti $koly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog poveéfenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zédkladnim fyziologickym potiebam
zaka.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zéka piipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu miiZze stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka feditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci mimo
budovu Skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem na
zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace Skoly, kde
zaroven s casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdelavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakl neni misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdeélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zaki na pfredem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromézdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpec¢nosti a ochrany zdravi zakl na predem ur¢eném misté
a v pfedem urceném Case. Misto a Cas shromazdéni zaki a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejmén¢ 2 dny predem zakonnym zastupcim zakd a to zapisem do ELKY nebo
zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.
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5. Pfi prechazeni 74kl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu  Skoly se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy a vylety tid,
lyzatské kursy, Skoly v ptirod¢ plati zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zaci piedem
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni
a dbaji vSech pokynil pracovnikli tohoto zatizeni.

6. Pro potadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpec¢nosti a
ochrany zdravi zaka:

- Skoly Vv piirodée

- lyzatské vycvikové kurzy

- zahrani¢ni vyjezdy

- Skolni vylety
Za dodrzovani ptredpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné€, adaptacni pobyt pro
zaky Sestych ro¢niki, lyzatsky vycvik v sedmém roéniku a vychovné vzdélavaci pobyt v Praze
vosmém ro¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také dal§i aktivity jako brusleni, Skoly
Vv piirod¢, atd. Téchto aktivit se mohou Gcastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili, jejichz rodice o
tom dodaji Skole pisemné 1€kaiské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

8. Chovani Zaka na mimoSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zdka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

9. Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi Zakli po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak. V
pribéhu soutéZe zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to ddno organiza¢nim fadem soutéze, zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakt

vysilajici skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zékonny zastupce zéka je povinen ohlasit Skole neptfitomnost Zaka ve vyucovani hned prvni
den absence zaka, nejpozdéji do 12:00 hodin — (ELKA, osobng, telefon, e-mail). Nasledné je
vSak nezbytna pisemna omluvenka v ELCE nebo zakovské knizce, kterou pieda zak tfidnimu
uciteli bezprostfedné po navratu zdka do Skoly (pozdé€ji doloZend absence bude povazovana za
neomluvenou). Absenci Zdka omlouvaji zdkonni zastupci Zzaka pisemné. Pii zavaznych
zdravotnich problémech informuje zdkonny zastupce tfidniho ucitele o predpokladané délce
1é¢eni a dojednd s vyucujicim, piipadné vedenim Skoly, zpiisob, jakym se dit¢ bude vzdélavat
s ohledem na zdravotni moznosti Zaka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel
nebo jiny vyucujici miize vyzéadat prostfednictvim zastupct zéka 1ékarské potvrzeni.

2. Nemuze-li se zak zcastnit vyucovani z divodl piedem zndmych, pozada zakonny zastupce
pfedem o uvolnéni a to:

a) uvolnéni s jedné vyucovaci hodiny povoluje vyucujici daného predmétu

b) uvolnéni na dobu do tii vyucovacich dnti povoluje tfidni ucitel
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€) uvolnéni na delsi dobu nezZ t#i dny (napf. rodinné rekreace) povoluje feditel Skoly na
zéklad¢ pisemné zadosti podané zadkonnymi zastupci obsahujici vyjadieni tfidniho ucitele

3. Odchod zaka z vyucovani pied jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
rodici, kterou zék predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli (pfi uvolnéni na vice hodin).

4. Reditel $koly mize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodi uvolnit zaka na zadost jeho
zékonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmeétu; zaroven urci ndhradni
zpusob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu. V predmétu télesna vychova feditel
Skoly uvolni zaka z vyucovani na pisemné doporuceni registrujiciho praktického I¢kare. Na
prvni nebo posledni hodinu mize byt zak uvolnén s pisemnym souhlasem zédkonného zastupce
bez nahrady.

5. Z&kovi, ktery se ze zdravotnich diivodii nemiiZe uéastnit vyuovani po dobu delsi nez dva
meésice, stanovi feditel Skoly takovy zpiisob vzdélavani, ktery odpovida moznostem zéka nebo
muze povolit vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu (zdkon 561/2004 Sb. § 18),
zakonny zastupce zdka je povinen vytvofit pro stanovené vzdélavani podminky.

6. V ptipadné zvySené absence, ptesahujici 100 vyucovacich hodin za pololeti, kterd neni fadné
omluvend nebo je podezieni ze zanedbani PSD je véc projednana na vychovné komisi a pfedana

socialnimu odboru MU Krnov.

D. Zakonni zastupci Zaka

1. Zakonni zastupci maji pravo na:

a) svobodnou volnu Skoly pro své dité

b) informace o prub&hu a vzdélavani ditéte ve skole

c) informace o $kole podle zékona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

d) nahlizet do vyroéni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani

f) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni

g) volit a byt voleni do Skolské rady a jejim prostfednictvim vznaset ptipominky a podavat
podnéty k zlepSeni prace Skoly

h) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka

I) pozadat o prezkouseni nebo komisionalni ptezkouseni zaka

J) na taktni pfistup pedagogickych pracovniki pfi feseni jakychkoliv problému souvisejicich
s ¢innosti Skoly

K) navstivit po pfedchozi domluvé s feditelem skoly vyucovani svého ditéte

) podilet se na praci Klubu rodi¢a pti ZS Krnov Jana&kovo nam. 17

2. ZaKkonni zastupci Zaki jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly, ptihlaseni zaci do skolni druziny
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b) dokladat dtivody nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dni od
pocatku nepritomnosti Zaka v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem

C) oznamovat $kole udaje podstatné pro Skolni matriku (jméno a piijmeni zakonného
zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro doru¢ovani pisemnosti, telefonické spojeni,
jméno détského 1ékare) a dalsi udaje které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich (§ 28 odst. 2 a 3 zékona ¢. 561/2004 Sb).

d) informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zéavaznych skuteCnostech, které mohou mit vliv na pribéh vzdélavani nebo by mohly
ohrozit zdravi ditéte a dalSich osob

e) poskytnout Skole oficidlni tidaje o tom, zda je Zzak =zdravotné postizen, véetné udaje o
druhu postizeni, nebo zdravotné¢ znevyhodnén, vcetné¢ udaje o druhu zdravotniho
znevyhodnéni

f) hradit v€as vydaje spojené s vyukou, akcemi pofadanymi Skolou a zajmovych aktivit

g) vytvotit adekvatni podminky pro ptipravu Zaka na vyucovani

E. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusSil Cinnosti skoly.
Berou ohled na vysledky 1€katskych vySetfeni, zprdv o vySetieni v pedagogicko
psychologickych poradnach a na sdé€leni rodict o ditéti.

2. Ttidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutenostech zjisténych u
zaka problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici
zajiStuji bezpecnost a ochranu zdravi Zaka pti €innostech, které pfimo souviseji s vychovou
a vzdélanim. Pravideln€ a soustavné informuji zastupce Zéka o prospéchu zaka,. Informuji je
0 kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu Zéka.

3. Utitelé eviduji a kontroluji absenci Zakt. VyZzaduji od rodi¢l omluvu nepfitomnosti. Na
zadost rodict uvoliuji zZaka z vyucovani, vZdy na zéklad€ pisemné Zadosti o uvolnéni. Neni
pfipustnd omluva telefonicky, mailem ¢i faxem ma jen orientani oznamovaci charakter.

4. Pravideln€ a soustavné€ informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakl. Sdéluji jim vSechny
zavazné znamky a informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu, prosttednictvim
sesitl, tfidnich katalogh a Zakovskych knizek, pfi konzulta¢nich hodindch a tfidnich
schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi ve Ctvrtleti do zdkovskych knizek tak, aby byla
zajiSténa informovanost rodicl o prospéchu a chovani zakl podle pozadavki klasifikaéniho
fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v Zdkovskych knizkach.

5. Pedagogicti zaméstnanci pfichazeji do skoly nejméné 15 minut pfed zahdjenim vyucovani a
vychovné ¢innosti a minimalné 10 minut pted vykonem dozoru nad zaky.

6. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potaddek ve tiid€, uzavieni oken,
uzavieni ptivodu vody a vypnuti elektrickych spottebicli. Pedagog odchazi ze ttidy posledni,
uzamyka ji. Ttidni knihu odndsi do sborovny. Pii odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajisténi oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami s
pfehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.

7. Ve skole a jejim bezprostiednim okoli je pfisny zakaz koufeni.
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10.

11.

V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spottebice. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou. V dobé¢ mimo provoz musi byt
vSechny elektrospotiebice vypojeny z elektrické zasuvky.

Pracovnici skoly maji zakazano pujcovat zakiim kli¢e od kabinet a kancelafi a povolovat
jim vstup do téchto prostor bez doprovodu pracovnika skoly.

Ucitel smi zabavit zakovi pfedmét v osobnim vlastnictvi Zaka, jen na zakladé domluvy se
zédkonnym zastupcem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni chranit osobni idaje zakl a interni informace skoly

111. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

A. Obecné zasady

VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

Zakim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostoradch skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zplsobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem pobytu zakli ve Skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolou Z4ci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pii vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji Zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto uebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici
daného pfedmétu provedou prokazatelné pouceni Zakd v prvni vyucovaci hodin€ Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede
ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéZ pred kazdou akci
mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.

Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci
Skoly zajisténa kontrola ptichazejicich osob: 7.40 - 8.00 Skolnik; pfi odchodu z4kt domt z
budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dozori. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery
otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované¢ po budové. B&hem provozu Skoly jsou zevniti volné
oteviratelné dvete hlavnich vchodu v pavilonu A i pavilonu B.

Ve vSech budovéch a prostorach skoly plati ptisny zakaz:
e pozivani alkoholu

e koufeni v¢. elektronickych cigaret

e pouzivani ponornych el. vafict

Organizaéni Fad $koly — soudast: 02 - "Rad $koly" str. 9z 24




Zakladni skola Krnov, Janackovo nameésti 17, okres Bruntal, prispévkova organizace

e ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich, ve tfide,
Vv kabinetech a ponechavat je ve Skole pies noc

8. Satny s odlozenymi svriky zaki jsou uzaméeny, kli¢e od Saten maji zakovské sluzby tiidy
urcené tfidnim ucitelem. Ttidni ucitelé urci sluzby zakh tak, aby bylo mozno toto opatfeni
dodrzovat i béhem délené a odpoledni vyuky zakti. Uzamceni vSech Saten kontroluje v 8:00
hodin a pribézné béhem vyuky skolnik.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaki a studentii a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaktim
a studentiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazi podle pokynt vedeni skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, ktefi jsou piihlaseni do Skolni druZziny vychovatelkdm Skolni druZiny. Ostatni odvadi
do Saten. Dozor v Satnach nad Zaky odchazejici z budovy vykonava dalsi dozirajici pedagog.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakli a v piipadé
nahlého onemocnéni Zdka  informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodice
postizen¢ho zaka. Nemocny Zak mulzZe byt odeslan k 1ékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské
knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do zamé&stnani a domd, adresu a
jméno oSetfujiciho Iékate a ¢islo zdravotni pojistovny.

13. Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
thned hléasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy tUrazi, pfipadné vyplni predepsané
formulare. OSeteni a vyplnéni zaznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

14. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky zaka, véetné nepovinnych piedméti a
prestavek.

15. Pracovnici Skoly nesmi podavat jakékoliv léky Zzakim bez prokazatelného svoleni
zakonného zastupce.
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B. Zdravi Skodlivé, omamné a psvchotropni latky ve §kole

1. Tabakové vyrobky

Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach Skoly je zakazano koufit. Koufit zde nesméji zaddné osoby
a neni mozn¢é ani zfizovat kufarny nebo mista pro koufeni vyhrazena.

a) Prostory Skoly jsou oznaéeny viditelnym textem doplnénym grafickou znackou zéakazu
koufeni. Takto jsou oznaceny vnitini 1 vnéjsi prostory.

b) Koufeni v prostorach Skoly je zakazano pod sankcemi uvedenymi ve vyhlasce o
zakladnim vzdélavani.

€) Pro pracovniky $koly je zavazny postup viz. Ptiloha ¢. 1

3. Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napojii osobam mlad$im 18 let je v CR zakazano.
Zakazano je rovnéz osobam mlad$im 18 let alkohol nabizet, anebo je v konzumaci alkoholu
podporovat.

a) Timto skolnim fadem Skola stanovi zakaz uzivani alkoholu v prostorach $koly v dobé
Skolniho vyuc€ovani i na vSech akcich Skolou pofadanych.

b) Podavani alkoholickych napojii osobam mladsim 18 let mize byt trestnym ¢inem nebo
pfestupkem.

c) Pro pracovniky skoly je zavazny postup viz. Ptiloha ¢. 2

4. Omamné a psychotropni latky

Zakazana je vyroba, distribuce, pfechovavani, Sifeni 1 propagace omamnych a
psychotropnich latek, a to bez ohledu na veék zdka a prostfedi, ve kterém by k tomu
dochdzelo. Zakéazano je rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.

a) Timto skolnim fadem Skola stanovuje zakaz uzivani OPL a jejich distribuci a
pfechovavéani. Soucasné stanovuje zédkaz vstupu do skoly pod jejich vlivem. Poruseni
zakazu bude vzdy projedndvano na pedagogické radé za ucelem hodnoceni klasifikace
chovani zaka.

b) Ten, kdo se hodnovérnym zplisobem dozvi, ze jiny pfipravuje nebo pacha trestny ¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedl podle § 187 a 188
a spachani nebo dokonceni takového trestného cCinu nepiekazi, se sam vystavuje
trestnimu stihani. Pekazit takovy &in lze tim, Ze ho véas ozndmi organtim Policie CR
nebo statnimu zéstupci.

c) Pro pracovniky $koly je zavazny postup viz. Ptiloha ¢. 3
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Kradeze jsou protipravnim jednanim a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude
tuto skutecnost hlasit orgdniim ¢innym v trestnim fizeni, nebo doporuc¢i poskozenému
(jeho zékonnému zéstupci), aby se na tyto organy obratil.

Noseni cennych véci (zejména véci malych rozmérti) do skoly je rizikové chovani, které
miize vést k jejich odcizeni. Skola zakéim doporucuje cenné véci, které nesouvisi
S vyuCovanim a vzdeélavanim nemaji zaci do Skoly nebo Skolského zatfizeni nosit,
pfipadné je mohou odkladat na mista k tomu urcend. Pokud takové misto Z4ci nemaji
stanoveno, plati pro né zakaz odkladani téchto véci.

Odpoveédnost skoly za skodu zpiisobenou na vnesenych nebo odloZenych vécech
Jjednostranné zprostit a za klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida do vyse 5 000 K¢

(s 1 narizeni viady ¢. 258/1995 Sb., kterym se provadi obcansky zdakonik), pokud budou
veci prevzaty do uschovy, hradi se Skoda bez omezeni.

Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokdazali protipravni jednani rozpoznat, byli
vSimavi vii¢i svému okoli a v pfipadé, kdy budou svédky takového jednani, ohlésili véc

Pro pracovniky Skoly je zavazny postup viz. Pfiloha €. 4

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednadnim zptisobil, a proto po ném bude skola
pozadovat nahradu, jestlize $kodu zptisobil tmysIné nebo z nedbalosti.V poucenich o
bezpecnosti a ochrané€ zdravi je tfeba se problematice vzniklych Skod vénovat a zaky
opakované upozoriiovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému

C. Kradeze a vandalismus
1. Kradeze
a)
b)
c)
d)
pedagogickému pracovnikovi Skoly.
€)
2. Vandalismus
a)
jednani vyhnout.
b)

Pro pracovniky skoly je zavazny postup viz. Piloha €. 4

Organizaéni Fad $koly — soudast: 02 - "Rad $koly" str. 12 z 24




Zakladni skola Krnov, Janackovo nameésti 17, okres Bruntal, prispévkova organizace

IV. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zaka a
studentii.

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka,uciteli ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od rodi¢u zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pokud byl
vznik $kody umoznén nedostate¢nym dozorem nad zdkem, na ndhradu Skody od rodi¢i neni
pravni narok Pfi zadvaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody s rodici je vznik
$kody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péde.

2. Ztraty véci hlasi zéaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten,tid.

3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustidle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. Zaci $kola a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktim zakladnich kol a détem zafazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany uéebnice a uebni texty uvedené v seznamu podle §kolského zakona. Zaci
prvniho ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zafazené do piipravnych tiid tyto ucebnice a
ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich rocnikt zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a
udebni texty vratit nejpozdéji do konce piislugného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptijceny majetek Skoly, ochranovat jej pted ztratou a poskozenim, vratit
jej na konci roku v fadném stavu.

6. Zéaci maji zakdzano manipulovat s okny, zaluziemi, zamky, ventily ustfedniho topeni,
zasahovat do elektrickych zatizeni, rozvodi vody a plynu.

T4

V. Pravidla pro hodnoceni vvsledka vzdélavani zaka a studentu.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i smérnici - klasifikacni fad.
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VI. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povétren

zamestnanec: zastupci feditele a feditel

O Kkontrolach provadi pisemné zaznamy

Smérnice nabyva ucinnosti dnem :1.9. 2009

4. Podle § 30 skolského zdkona &. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zpiisobem: vyvéSenim v hale Skoly a ve sborovné Skoly.

5. Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne 18.9. 2008.

6. Zaci skoly byli s timto fadem sezndmeni tfidnimi uéiteli ve dnech 2.9. 2009, seznameni
je zaznamenano v tfidnich knihéch.

7. Zékonni zéstupci zakl byli informovani o vydani fddu Skoly informaci v zZakovskych
knizkach, fad je pro né zpiistupnén v hale $koly a na webovych strankach skoly.

wmn

V Krnové dne 8.9.2008

(hranaté razitko)

Karel Handlir
reditel Skoly
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Priloha &. 1 Tabakové vyrobky

Postup pedagogického pracovnika prii zjisténi konzumace tabakovych vyrobki ve
Skole:

V ptipadé, kdy je zak pfistizen pti konzumaci tabdkovych vyrobkl v prostorach Skoly
nebo v dob¢ skolniho vyuéovani, ¢i v ramci akci $kolou pofadanych, je primarné nutné
mu Vv dal$i konzumaci zabréanit.

Tabakovy vyrobek je tieba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle Skolniho fadu Skoly: o udalosti sepiSe
struény zaznam s vyjadienim zéka, (zejména odkud, od koho ma tabakovy vyrobek),
ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy.

V pfipadé poruseni zakazu koufeni informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce
nezletilého zaka.

V zavaznych piipadech (zejména s ohledem na v€k nebo chovani ditéte) a jestlize se
jednani opakuje, vyrozumi Skola organ-socidln€ pravni ochrany ditéte pii M¢U v
Krnové. Skola mize od orgénu socidlné-pravni ochrany ditéte vyzadovat pomoc.

Z konzumace tabakovych vyrobkl ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim
fadem - postupuje se podle vyhlasky pro piislusny stupent vzdélavani.
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Priloha &. 2 Alkohol

1. Postup pedagogického pracovnika pri zjiSténi konzumace alkoholu ve Skole:

e V pfipad¢, kdy je zak pfistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i vV ramci akci Skolou potféddanych, je primdrné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

e Alkohol je tfeba zdkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

e Podle zavaznosti momentdlniho stavu zéka, pfipadné dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

e V pripadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té€ miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivotg,
zajisti $kola nezbytnou pomoc a péci a vold 1ékaiskou sluzbu prvni pomoci.

o Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho fadu
Skoly: O udalosti sepiSe struny zdznam s vyjadfenim Zaka (zejména odkud, od koho ma
alkohol), ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni Skoly.

e Vpiipadé, Ze zdk neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zptsobily
K pobytu ve skole.

e JestliZze neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi §kola orgén socialné pravni ochrany
ditéte MEU v Krnové a vycka jeho pokynl. Skola mize od orgénu socialné-pravni
ochrany ditéte vyZadovat pomoc.

e Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutec¢nost, ze Zak konzumoval alkohol ve Skole 1
Vv ptipadé, kdy je Zak schopen vyuky.

e Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni
ochrany ditéte pii MéU v Krnové.

e Vpiipad¢ uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zdkonnych zastupcl, poskytne Skola
pottebné informace o moznostech odborné pomoci pfi feseni takové situace.

e Zkonzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem.
Zanebezpecné a protipravni jednani je rovnéz povaZzovano navadéni jinych Zzaka
k uzivani alkoholickych napoju.

e V piipad¢ podezieni na intoxikaci zédka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na pfitomnost alkoholu (dechova zkouska). Tester dostane na vyzadéani v kancelafi
tfeditele, nebo jeho zastupcli. Se zamérem testovat zaka seznami zékonného zéstupce i
Vv pfipadé, ze Skola ma souhlas zdkonného zéastupce s orientacnim testovanim zaka na
ptitomnost alkoholu. Pokud je wvysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky
pracovnik obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti sepise
pedagogicky pracovnik strucny zdznam s vyjadienim zéka.

e Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé ptichodu zaka do Skoly pod
vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, Ze se zak intoxikoval ve Skole.
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Po konzultaci s vedenim $koly se doporuduje oznamit skute¢nost Policii CR

g

Postup pracovniku $koly p¥i nalezu alkoholu ve $kole:

e  Tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
e O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

e Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni skoly pro ptipad usvédcujiciho dikazu.

e  Zpracuji struény zdznam o udalosti.

3. Postup pracovniki Skoly pri zadrZeni alkoholu u nékterého s zZakii:
e Zabavenou tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
e O nalezu thned uvédomi vedeni Skoly.

e O ndlezu sepiSi struény zaznam, s vyjadienim Zaka, u kterého byl alkohol nalezen,
datum, misto a ¢as ndlezu a jméno zdka. Zapis podepise 1 zak, u kterého byl alkohol
nalezen (nebo ktery jej odevzdal). V piipad¢€, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto
skute¢nost do zdpisu. Zapisu a rozhovoru se zZakem je pfitomen/na feditel/ka Skoly nebo
jeji/jeho zéastupce. Zapis zdznamu zalozi Skolni metodik prevence do své agendy.

e O ndlezu vyrozumi zdkonného zastupce Zéka, a v pfipadé, Ze se jedna o opakovany nalez
utéhoz zaka, i organ socialné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni Ufad obce
S roz§ifenou plisobnosti.

e V ptipad¢ podezieni, Ze alkohol obsahuje 1 jiné pfimési a byl nalezen u zaka, ktery se
jim intoxikoval, ptedaji zajiSténou tekutinu pfivolanému lékafti.
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Priloha &. 3 Omamné a psychotropni latky

1. Postup pedagogického pracovnika pri zjisténi konzumace OPL ve $kole:

e Vpfipad¢, kdy je zak piistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani, ¢i v rdmeci akci Skolou potféddanych, je primdrné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

e Navykovou latku je tieba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci
pokracovat.

e Podle zdvaznosti momentalniho stavu zdka, ptfipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

e Vptipadé, kdy je zak pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivoté,
zajisti $kola nezbytnou pomoc a péci a vold 1ékatskou sluzbu prvni pomoci.

o Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho fadu
Skoly. Pfedevsim ihned zajisti vyjadieni Zdka a vyrozumi vedeni Skoly.

e Vpiipadé, Ze z&k neni schopen pokracovat ve vyucovéani, vyrozumi skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoZe neni zdravotné zptsobily
K pobytu ve skole.

e JestliZze neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi §kola orgén socialné pravni ochrany
ditéte MeéU v Krnové. Skola miize od organu socialné pravni ochrany ditéte MeU v
Krnové vyZadovat pomoc.

e Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, Ze Zdk konzumoval OPL ve Skole i
Vv piipadé, kdy je Zak schopen vyuky (dbat pokynil pracovniki Skoly).

e Soucasné splni oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni ochrany ditéte pii MéU
v Krnové a Policii CR.

e Vpiipad¢ uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zdkonnych zastupcl, poskytne Skola
informace 0 moznostech odborné pomoci pii feseni takové situace.

e Z konzumace OPL ve skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fddem. Nicméné
je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpecny pouze sobg,
distributor vSem. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim Skolniho
radu.

e Navadeéni jinych zaka k uzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpecné
a protipravni jednani.

e V piipad¢ podezifeni na intoxikaci zédka mize pedagogicky pracovnik provést orientacni
test na ptitomnost OPL (zkouska ze slin). Tester dostane na vyzadani v kancelafi
feditele, nebo jeho zastupcli. Se zamérem testovat zdka seznami zédkonného zéstupce i
Vv pfipadé, ze Skola ma souhlas zdkonného zéastupce s orientacnim testovanim zaka na
pfitomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik
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obdobnym postupem jako je uvedeno od bodu 3. O udélosti sepiSe pedagogicky
pracovnik stru¢ny zdznam s vyjadienim zaka.

e Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik 1 v ptfipad¢ ptfichodu zadka do Skoly pod
vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve skole.

2. Postup pracovniku Skoly pii zjisténi distribuce OPL ve $kole:

e Jestlize ma pracovnik Skoly divodné podezieni, Ze ve Skole doslo k distribuci OPL,
musi o této skutenosti Skola vzdy vyrozumét mistné piislusné odd€leni Policie CR,
protoze se jedna o podezieni ze spachani trestné¢ho ¢inu.

e Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo bylo namireno proti osobé
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zdkonného zastupce a organ socialné-pravni ochrany
ditéte pii MEU v Krnove.

e Pokud vramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly né&jakou latku, postupuji
zpusobem popsanym nize.

3. Postup pracovniki Skoly pri nalezu OPL ve §kole:
a) nalez OPL v prostorach Skoly

e Latku nepodrobuji Zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

¢ ndlezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

e Zapfitomnosti dalSiho pracovnika Skoly vlozi latku do obélky, napisi datum, ¢as a misto
nalezu. Obalku ptelepi, pielep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do
Skolniho trezoru.

e nélezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky.

b) nalez OPL u nékterého Zaka

e Zabavenou latku nepodrobuji Zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

e O ndlezu ihned uvédomi vedeni skoly.

e O nalezu sepisi struény zdznam s vyjadfenim zaka, u které¢ho byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno zaka. Zapis podepiSe i Zak, u kterého byla latka nalezena (nebo
ktery latku odevzdal). V piipadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skutecnost do
zapisu. Zapisu a rozhovoru se zdkem je piitomen/na feditel/ka Skoly nebo jeji/jeho zastupce.

e O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zaji§téni podezielé latky a
informuje zdkonného zastupce Zaka.

eV piipade¢, Ze je latka nalezena u Zéka, ktery se ji intoxikoval, predaji latku zajisténou vySe
uvedenym postupem, piivolanému lékaii. Mize to usnadnit 1écbu, nebot’ u fady jedt jsou
znamy protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

¢) podezieni na drZeni OPL nékterym z Zakii $koly

e Jedna se o podezieni ze spachani trestné¢ho ¢inu nebo piestupku, a proto feSeni této situace
spada do kompetence Policie CR.
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e Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal§i postup a informuji zdkonného
zastupce zaka.

e Zakaizoluji od ostatnich a do pfijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Zaka
Vv zadném piipad¢ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

Priloha ¢.4 Kradeze, vandalizmus

1. Postup pracovnikii $koly p¥i nahlasSeni kradeze Zikem

e Pedagogicky pracovnik, kterému byla kradez nahlasena potidi o udélosti zdznam na zdkladé
vypovédi poskozeného.
e Informuje feditele Skoly, ktery s ohledem na zévaznost, rozsah, ptipadné Cetnost rozhodne:
o Véc predat orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR), nebo poucéit poskozeného Z4ka (jeho zakonného zastupce),
Ze ma tuto moznost.
o V ptipadé, ze je zndm pachatel, je tfeba nahlasit véc organu socialné-pravni
ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc piedat organtim ¢innym
V trestnim fizeni.

2. Postup pracovnikii Skoly pri vzniku Skody

e Jakmile vznikne $koda na Skolnim majetku, je tfeba o celé zaleZitosti vyhotovit zdznam a
pokusit se odhalit vinika.
e Informuje feditele Skoly, ktery s ohledem na zdvaznost, rozsah, piipadné ¢etnost
rozhodne:
o V pfipad¢, Ze vinika Skola zn4, miiZe na ném (jeho zdkonném zéstupci) vymahat
nahradu Skody.
o V ptipadé, Ze nedojde mezi zdkonnymi zéastupci nezletilého ditéte a Skolou
k dohod¢ o nahradu $kody, mize $kola vymahat nahradu soudni cestou.
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Piiloha &. 5 Evidence Grazt

1. Postup pracovniki Skoly pri evidenci urazii.

a)

b)

d)

f)

Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku Grazu vykonaval nad Zaky
dohled. Pokud byl traz ohlaSen dodatecné Zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu udajné doslo, nebo tiidni ucitel.

V knize trazl se eviduji vSechny Grazy zaku (dale jen "araz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola o tirazu dozvi.

Pti Grazech smrtelnych a urazech jejichz disledkem byla nepfitomnost zZaka ve skole,
vyhotovuje Skola obdobnym postupem zadznamy o urazu na predepsanych formulétich. Pro
ucely Skolskych predpisti se smrtelnym trazem rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpusobilo smrt po trazu nebo na jehoz nasledky zék zemftel nejpozdéji do jednoho roku od
vzniku Urazu. Zaznam o jakémkoli trazu, i evidovaném v knize trazli se vyhotovi také na
zadost zékonného zastupce zdka, nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zdka, ptislusného
inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné ptislusného utvaru Policie Ceské republiky.

Skola vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi nepiitomnost zaka ve §kole nebo $kolském zafizen,
zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zéku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o razu piedd Skola
v ptipadé nezletilého Zéka jeho zdkonnému zéstupci.

Hl&seni ,,0 urazu nezletilého zdka* poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz,
poda $kola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné piislugnému utvaru Policie Ceské
republiky. Dale o tirazu poda Skola nebo $kolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni
pojistovné (vyfizuje M&U v Krnové), u které je §kola pojisténa pro piipad své odpovédnosti
za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakil, pokud $kola nebo Skolské zafizeni ma takové
pojisténi sjednano.

Zaznam o Urazu jehoz disledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spoleenského uplatnéni zplisobené trazem,
zasila Skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice -
ziizovateli, zdravotni pojistovné Zzéka a piislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce.
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g) Zaznam o smrtelném urazu zasila $kola navic jetd mistné p¥islu§nému utvaru Policie Ceské
republiky a to do 5 pracovnich dnti po podani hlaseni podle ptedchoziho odstavce.

h) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovavany pouze za Géelem

evidence trazii, poptipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udajti podle planych pravnich piedpisi.

Priloha ¢é. 6

Souhlas zakonného zastupce nezletilého Zaka s orienta¢nim testovanim Ziaka na pritomnost
alkoholu nebo OPL

Zakladni $kola Krnov

Janac¢kovo nameésti 17 razitko:
794 01 Krnov

Souhlasné prohlaseni zdkonného zastupce k moznosti orientacniho testovani piitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v pritbéhu skolniho roku .....................

Zpisob testovani:

Testovani na pfitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, Vv piipad¢ piitomnosti OPL
pomoci zkousky ze slin.

JMENO ZAKA/STUACNLA ..uc.uueeeereecrininrrinnisnisnecnisnissesssecsessseessessssssesssesssssssessssssessasssessasssssseses
Souhlasim s moznosti orientacniho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu mého

syna/dcery, existuje-li divodné podezieni z poZiti navykové latky a moZného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi.

Veeerreerereeeeeee. dne..ee........

podpis zakonného zastupce
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Informacni letak pro zaky ZS Krnov, Janackovo namésti 17

Nikdo nema prdvo druhému ublizovat!
Spoluzaci se k tobé chovaji nepratelsky, ublizuji ti a ty nevis, jak ddl.
Vis o nekom, kdo je Sikanovdn, a je ti ho lito.
PREKONEJ STRACH A ZAJDI ZA UCITELEM, KTEREMU DUVERUIJES (SKOLNIM

METODIKEM PREVENCE, SKOLNIM PSYCHOLOGEM, VYCHOVNYM
PORADCEM).

NEBO NAPIS NA E-MAIL: schrankaduvery@zsjnkrnov.cz

Co je to Sikanovani?

Za Sikanovani se povaZzuje to, kdyz jeden nebo vice zakli timysIné, vétSinou
opakovan¢ ublizuje druhym. Znamena to, Ze ti nékdo, komu se nemtizes ubranit, déla, co ti
je neptijemné, co t€ ponizuje nebo to prosté boli. Strka do tebe, nadava ti, schovéava ti véci.
Ale muze ti znepiijemnovat Zivot i jinak. Pomlouva t¢, intrikuje proti tobé, navadi
spoluzéky, aby s tebou nemluvili a nevsimali si té.

Pozdéji se otravovani Zivota stupiiuje a zdokonaluje. Nastupuje fyzické nasili (biti, kradeze
a poskozovani véci). Sikanovéni je vazna véc a v fadé pipadti byva trestnym ¢inem.

Proc¢ byva ¢lovék Sikanovan?
Neni to proto, Ze by byl Spatny, nebo proto, Ze by si to n¢jak zaslouzil. Chyba neni v ném,
ale ve Spatnych vztazich mezi nékterymi spoluzéky. Pfevlada v nich bezohlednost a nasili.
Jak se miiZeS branit?
Kdyz se ptali jednoho zoufalého Zaka, pro¢ o svém trapeni nefekl rodi¢tim, odpovédél: ,,Ja
nevim, kdyZ pfijdu domt, tak se na to snazim nemyslet. A doufdm, Ze uz to bude lepsi.*
Myslet si, ze to bude leps$i, je omyl. Nikomu nic nefict, je strkani hlavy do pisku, které
situaci jenom zhorSuje. Nevzdéave;j to a udé€lej nasledujici:

»  Obrat se na ucitele, kterému duvéfujes. Muze ti skuteéné pomoci, bude ti véfit a
neprozradi té.

»  Svér se svym rodictm.

» 'V ptipadé, Ze nenajde$ odvahu fict to ani svym rodi¢lim, zavolej na prazskou
Linku bezpeci, telefon 800 155555 nebo 800 116 111. Bezplatn¢ muzes
telefonovat z celé republiky. Nepotiebujes k tomu penize ani telefonni kartu. Tito
lidé ti budou véfit, protoze nejsi sdm, komu se néco podobného déje.

»  Krizova telefonni linka k Sikané pro ucitele, Zaky a jejich rodice: 286 881 059
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Zakladni skola Krnov, Janackovo nameésti 17, okres Bruntal, prispévkova organizace

Elektronicka schranka duvéry ve Skole: schrankaduvery@zsjnkrnov.cz

Ttidni uditel:

Skolni preventista:  Marcela Rychtova
Vychovny poradce: Kamila Koukalova
Skolni psycholog:  Petr Studni¢ka

Reditel $koly: Karel Handlir
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