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ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 17. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSIN/264/2009
Vypracoval: Mgr. Karel Handlit, reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Karel Handlir, reditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne:

26.2.2009

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

26.2.2009

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne:

1.3.2009

1.9.2014 - 2.10.1 zména
1.9.2014 - 2.10.2 zména
1.9.2016 - 2.10.1 zména
1.9.2016 - 2.10.3 zména
30.8.2024 - 2.4 doplnéni

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zadkladnim stfednim, vys$Sim

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ

Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je

soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoti ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou

v rodin€. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od
Skolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zdjmové ¢innosti, odpocinku a

rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt ptijati 1 Zaci druhého stupné zékladni Skoly, Zaci niz§iho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikl osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatote, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou
se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou ptijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina
muZe vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve dnech

pracovniho volna.
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1. Povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve $kolni druziné

1.1.Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny dle rozsahu uvedeném Vv piihlasce k zajmovému vzdélavani
ve Skolni druziné

b) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem Skolni druziny,

d) informovat skolni druzinu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

¢) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a studenta, a zmény v téchto tidajich.

1.2. Zak se ve §kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych u¢eben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, uastni se viech organizovanych &innosti.
Dochéazka do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené zaky povinnd. Odhlésit se mize
vzdy ke konci pololeti ve vyjimecnych piipadech na konci mésice

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Z&k udrzuje prostory skolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek ped poskozenim.

1.6. Pied ukoncenim c¢innosti druZiny Zaci z bezpecnostnich diivod neopoustéji Skolni budovu
bez védomi vyulujicich. V dobé mimo vyu€ovani Zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Z&ci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; Zaklim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zéstupce Zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku neptitomnosti Zaka. Odchod Zéka pted stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodica.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovédni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

14. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, vcetné Sperkl, mobilnich telefonl a jiné
audiovizudlni techniky ma u sebe, odklada je pouze na pokyn vychovateld, ktefi je po stanovenou
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dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost. V piipadé nesplnéni vySe uvedenych
podminek Skola za ztratu neruci.

15. Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka nebo studenta vii¢i pracovnikim druziny
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Ptihlasovani a odhlasovani stanovi feditel ve vnitinim fadu pro Skolni druzinu podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkti, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméti a stiznosti.

2.2. O zatazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

2.3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden
do20.9. a tnor az ¢erven do 20.2.v daném $kolnim roce. Vyse Uplaty je stanovena pifedem na
cely Skolni rok. Skola pfijimd platby vhotovosti jen zcela vyjimeéng, rodice plati
bezhotovostnim zpiisobem — pfevodem z uc¢tu. Kazdému ditéti je pro ucely plateb pfidélen
variabilni symbol. Vedouci vychovatelka pravidelné¢ kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti
s hospodéikou Skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice
nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemn¢ upozorni na jejich povinnost.

2.4. Vysi tplaty miize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpote

d) pokud zékonny zastupce pobira pfidavky na dité

a tuto skute¢nost prokaze fediteli Skoly.
Bliz$i podminky pro sniZeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlaStni smérnici Skoly.
2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — K termintim 30.9. a 28.2. Reditel Skoly miize
rozhodnout o ptipadném vylouceni Zaka ze Skolni druZiny.
2.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé€ vSech prazdnin prerusuje.
2.7. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci Zéka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druzin¢ rozsah dochdzky Zaka a zpiisob odchodu zéka z druziny; tyto tdaje jsou zaznamenany

v piihlasce k zajmovému vzdélavani v SD. Omluvu nepiitomnosti zédka v druzing, odchylky od
dochdzky zaka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je
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uvedeno v pfihlasce, sd€li rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem znamou

nepfitomnost zadka v druzin¢€ zakonny zastupce oznami pisemng.

2.8. Dochazka na ranni druZinu je zaznamenavana do dochazkového sesitu, ve formé: ptichod a
odchod zaka. Pti evidenci odpoledni druziny se zaznamenavaji absence a naplii zaznamenava do
tfidni knihy na Edupage.

2.9. Pfihlasovani a odhlaSovani zakt ze SD je provadéno na zéklad¢ pisemnych zadosti rodicu
zaka.

2.10 . Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je:
e ranni druZina od 6:00 do 7:45 hodin
e odpoledni druZina od 11:40 do 17:00 hodin

Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, je pro odchody déti stanovena doba od 14:45 hod.

2.10.2. Ukonéeni provozu SD
Provoz SD konéi v 17:00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice Zdka a osoby uvedené na piihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

2.10.3. Cinnost SD probih4 Vv téchto mistnostech:
e ranni druZina: 104 B a v ptipad¢ potieby v dalSich u¢ebnach v pfizemi pavilonu B
e odpoledni druZina: ve ttidach v pfizemi, 1 NP a 2 NP v pavilonu B

2.10.4. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 icastniki. V oddé€leni 1ze individualng
integrovat nejvyse 5 ucastniki se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet tcastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pfi bézné Einnosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem - max. 30 déti
b) pii prechodech jednotlivych oddéleni SD, do jidelny a zpét a na akce se zvysenym
dopravnim nebezpecim (kino, divadlo, knihovna, vylety) je povolen pocet max. 25 déti
na 1 pedagogického pracovnika
C) pfi organizacné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob

2.10.5. Do Skolni druziny pfichézeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy konc¢i pozdéji, predd deti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.
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2.10.7. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci €innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, zajmovych a rekreacnich ¢innosti; ptipravou zakl na vyucovani a jinych
doplitkkovych ¢innosti.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢€, popft. rano pro
zéky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Zajmové a rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
na rozvijeni osobnosti zaka, umoziujici zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich
neuspéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost méze byt organizovana
pro vybrané zaky z rtiznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny
pedagog nebo rodic.

- Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh Zinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna &innost SD. Miize jit o vypracovavani doméacich tikolli (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zdkiim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni problémi), ovétovani a
upeviiovani Skolnich poznatkil v praxi pti vychdzkéach, exkurzich a dalSich ¢innostech;

- Jiné dopliikové ¢innosti jsou pribézné zafazovany do &innosti SD dle nabidky a vhodnych
podminek jedné se piedevsim o filmova a divadelni piedstaveni, navstévy knihovny, muzei
¢i vystav a jinych akci pfi kterych zaci ziskavaji doplnujici poznatky.

2.10.8. Cinnosti $kolni druziny se mohou zd&astiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se
této Cinnosti neucastni plny pocet zakil zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

2.10.9. V dobé fadnych prazdnin v priibdhu $kolniho roku neni zaji§tovan provoz SD, vyjma
dohody se zfizovatelem a za pfedpokladu pisemného piihlaSeni min. 10. zakt svymi zakonnymi
zastupci. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

2.10.10. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druZiny
zajiSténa, s pfipadnym omezenim podle pokynii hygienika.

2.10.11. Rodi¢e a dalsi navstévnici nevstupuji do budovy skoly, jen s vyslovaym svolenim
vychovatelky.

2.10.12. Pii postupnych odchodech Zakl z jednotlivych oddéleni domtl, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobg, kdy pocet zakt v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje
pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou €innost — zajmovou, relaxacni apod.

2.10.13. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje &innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreatni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD
miiZze v ramci své b&zné &innosti, v priib&hu stanovené provozni doby SD, zfizovat zdjmové
krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt 1 zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do Skolni druziny k pravidelné
dochézce. Cinnost v téchto krouzcich, pro zdky nezapsané k pravidelné dochazce do SD, je
poskytovana za uplatu.

2.10.14. SD muZze zfizovat zdjmové krouzky a dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
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Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéeieny vedenim akce podle charakteru cinnosti a s pfihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potfebam zaka.

3. Podminky zajiS§téni bezpecénosti a ochrany zdravi déti

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
beéhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo budovu pti akei poradané Skolou zéaci hlasi
ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho roku a
dodateéné pouceni zakd, kteti pii prvni hodiné chybéli. O poucéeni zakt provede vychovatel
zaznam do tfidni knihy na Edupage.

3.2. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti, zaka a studentl a vytvaiet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchézeni vzniku rizikového chovani, poskytovat Zakiim a studentim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodiCe postizeného zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékarskému vySetifeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v Zakovské kniZce tyto idaje: rodné ¢&islo, adresu,
telefonni ¢isla rodicii do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii urazu poskytnou Zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe.
OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za Zaky v dob€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné¢ ucebny (napf. télocvi¢na, cviéna kuchyika, dilna,...), fidi se
prislusnymi fady pro tyto u¢ebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tiidnich knihdch jednotlivych odd¢€leni.
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4. Podminky zachizeni s majetkem $koly a SD ze strany 7aki.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakt,ucitelt ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpiisobil. Pii zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadnd
organum socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
veci - uzamykani Saten, tiid.

4.3. Do skoly zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpe¢nostnich diivoda a na vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich aschovu.

4.4. Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréen4.

4.5. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto proptjéeny majetek koly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.

4.6. Pti nahlaseni kradeze zdkem se o udalosti potidi zdznam na zdklad€ vypovédi poskozeného.
Véc se pieda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo Zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

r v o

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni $kolniho
fadu, tj. ud€lovani  napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace
sniZzenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem porusil Skolni fad a vnitini fad Skolni druziny, kézeii nebo potadek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti formou piihlasek k zajmovému vzdélavani pro zaky, ktefi jsou
ptihlaSeni k pravidelné dochézce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupch
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny.

b) prehled vychovné vzdélavaci prace, seznam a absence zakt v jednotlivych oddélenich se
zaznamenava do elektronické tfidni knihy na Edupage, pro evidenci zaki v ranni druziné
se vyuziva dochazkovy sesit

€) celorocni plan ¢innosti a mesicni plany akci

d) roé¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly, ktery

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha tGrazti a zdznamy o trazech déti a zaku Skoly / je ulozena v kancelati ekonoma
skoly, v ptipadé jejich nepfitomnosti zapiSe vychovatelka raz do ,,ndhradniho sesitku*
a zapis pii nejblizsi piilezitosti prepise do knihy traza.
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7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny, zastupce feditele pro . stupen

2. ZruSuje se piedchozi znéni této smeérnice . Ulozeni smérnice v archivu Skoly se tidi

Skarta¢nim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.3. 2009

5. Uprava v budé 2.8,2.10.3, 3.1, 6.1 byly provedeny k 2.9. 2024

> w

V Krnové dne: 25.2. 2009

Karel Handlif
reditel Skoly
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