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ORGANIZACNI RAD SKOLY

Sast: 43. OCHRANA OZNAMOVATELU

.. Zakladni skola Krnov, Jandckovo namésti 17, okres Bruntal, prispévkova
Nazev Skoly: .
organizace
C.j.: ZSIN/573/2026
Vypracoval: Mgr. Karel Handlit, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Karel Handlif, feditel skoly
Pedagogicka rada: 26.8.2026
Platnost od: 01.09.2026 Utinnost od: 01.09.2026

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje vnitini oznamovaci systém skoly, postup pii pfijiméani a posuzovani

oznameni, ochranu oznamovatelii a souvisejici povinnosti Skoly podle zakona ¢. 171/2023 Sb., o

ochrané oznamovateli.

2. Povinnym subjektem je Zakladni Skola Krnov, Jand¢kovo namésti 17, okres Bruntal, ptfispévkova

organizace, ICO 00852546, se sidlem Janadkovo namésti 17, 794 01 Krnov (déle jen ,,$kola®).

3. Smérnice je zavazna pro zaméstnance Skoly a pro dalsi osoby, kterym zékon ptiznava postaveni

oznamovatele.

CL 2 Oznameni

1. Oznamenim je informace o mozném protipravnim jednéani, k némuz doslo nebo ma dojit u skoly

nebo u osoby, se kterou byl oznamovatel v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti v
kontaktu, jestlize takové jednani

¢ ma znaky trestné¢ho ¢inu,
e ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi horni hranici pokuty alesponi 100 000 K¢,

e porusuje zakon o ochrané¢ oznamovatell, nebo

e porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v zdkonem stanovenych oblastech.

2. Oznameni muze podat zejména zaméstnanec, osoba pracujici na dohodu, dobrovolnik, stazista,

praktikant nebo uchaze¢ o praci.

3. Skola vyluc€uje ptijimani oznameni od osob, které pro ni nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou

¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo 1) zdkona o ochran¢ oznamovatell.
4. Za oznameni se nepovazuji informace, jejichz oznameni zakon vylucuje.

5. Védomé nepravdivé oznameni je prestupkem.
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Cl. 3 P¥islu$na osoba a oznamovaci kanaly
1. Ptislusnou osobou je:
e Ing. Pavlina Rihova
e pracovni zafazeni: ucitel
o telefon: 725 638 366
e e-mail: oznameni@zsjnkrnov.cz
e dorucovaci adresa: Zakladni Skola Krnov, Janackovo namesti 17, 794 01 Krnov
2. Oznadmeni lze podat:

e pisemné na dorucovaci adresu Skoly s ozna¢enim ,,Pouze k rukdm ptislusné osoby —
neotvirat®,

¢ elektronicky na uvedenou e-mailovou adresu,

e telefonicky na uvedené telefonni ¢Cislo,

e osobné po predchozi zadosti.

3. Oznamovatel miize podat ozndmeni také prostifednictvim externiho oznamovaciho systému
Ministerstva spravedInosti.

Cl. 4 Postaveni prislu§né osoby
1. Ptislusnou osobou miize byt pouze zletild, plné svépravna a bezahonna fyzicka osoba.
2. Prislusn4 osoba:
e piijima a posuzuje oznameni,
¢ navrhuje skole opatfeni k napravé nebo ptedejiti protipravnimu stavu,
e postupuje nestranne,
e zachovava mlCenlivost,
e nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti postihovana.

3. Skola ptislusnou osobu pouci o jejich pravech a povinnostech; o pouceni se sepiSe zadznam.

CL 5 Prijimani a posuzovani oznAmeni
1. Oznameni lze podat pisemné nebo ustné.
2. Pozadé-1i o to oznamovatel, pfisluSna osoba ptijme oznameni osobné nejpozdéji do 14 dnl ode dne
Zadosti.
3. O pftijeti oznameni ptislu§na osoba pisemné vyrozumi oznamovatele do 7 dnt ode dne jeho pfijeti,
ledaze:
e oznamovatel pozada, aby vyrozumén nebyl, nebo
¢ by tim mohlo dojit k prozrazeni jeho totoznosti.

4. Ptislusna osoba posoudi diivodnost ozndmeni a pisemné¢ vyrozumi oznamovatele o vysledku do 30
dni ode dne pfijeti ozndmeni. Ve skutkové nebo pravné slozitych ptipadech lze lhitu prodlouzit
nejvyse dvakrat o 30 dnii; o prodlouzeni a jeho diivodech musi byt oznamovatel vyrozumén pied
uplynutim ptvodni lhiity.
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5. Zjisti-1i ptislusna osoba, Ze nejde o oznameni podle zékona, bez zbyteéného odkladu o tom
oznamovatele pisemn¢ vyrozumi.

6. Je-li oznameni diivodné, ptisluina osoba navrhne $kole vhodna napravna opatieni. Skola p¥ijme bez
zbytecného odkladu vhodné opatteni a informuje o ném ptislusnou osobu, ktera nasledné vyrozumi
oznamovatele.

7. Neni-li oznameni duvodné, piislusna osoba o tom bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele a pouci jej 0 moznosti podat oznameni organu vetejné moci.

Cl 6 Ochrana oznamovatele a diivérnost
1. Skola zakazuje odvetna opatieni vii¢i oznamovateli a dal§im chranénym osobam.

2. Odvetnym opatfenim je zejména rozvazani pracovniho poméru, neprodlouzeni pracovniho poméru
na dobu urcitou, snizeni mzdy nebo odmény, odvolani z vedouciho mista, zména pracovni doby,
pfevedeni na jinou praci, neumoZnéni odborného rozvoje, kazensky postih, diskriminace, Sikana
nebo jiny zdsah do prav ¢i opravnénych zajma.

3. Informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit icel podavani oznameni, nesméji byt poskytnuty
neopravnénym osobam.

4. Informace o totoznosti oznamovatele, chranéné osoby nebo osoby uvedené v oznameni lze
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, nestanovi-li zakon jinak.

5. Ma-1i byt totoZznost oznamovatele sdélena organu vefejné moci z divodu zakonné povinnosti, bude
oznamovatel pfedem vyrozumén a bude mu umoznéno se vyjadrit.

6. Do oznameni, souvisejicich dokument a evidence ma ptistup pouze piislusna osoba.

Cl. 7 Zaznamenani ustniho oznameni

1. O ustnim oznameni se poiidi zvukova nahravka nebo pisemny zaznam, ktery vérné zachycuje
podstatu oznameni.

2. Zvukovou nahravku lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele.

3. Oznamovateli musi byt umoznéno vyjadrit se k zaznamu nebo k ptepisu nahravky; jeho vyjadieni se
prilozi.

Cl. 8 Evidence a uchovavani oznameni
1. Piislu$né osoba vede v elektronické podob¢ evidenci pfijatych oznameni v rozsahu:
e datum pfijeti ozndmeni,
e jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele nebo jiné tdaje, z nichz lze
dovodit jeho totoznost, jsou-li znamy,

e shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti niz oznameni smétovalo, je-li zndma,
e datum ukonceni posouzeni a vysledek posouzeni.

2. Oznameni a souvisejici dokumenty se uchovavaji po dobu 5 let ode dne pfijeti ozndmeni.

ClL 9 Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.
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2. Smérnice se zvefejiiuje zpisobem umoznujicim dalkovy ptistup.
3. Nedilnou soucasti smérnice jsou ptilohy:

e Priloha ¢. 1 — Formulaf oznameni,

e Priloha ¢. 2 — Zaznam o piijeti Gistniho oznameni,

e Priiloha ¢. 3 — Pouceni ptislusné osoby a zdznam o pouceni,

e Piiloha ¢. 4 — Evidenéni list ozndmeni.

V Krnové dne 1.9.2029
Digitalné podepsal
Mgr° Ka rel Mgr. Karel Handlif

v Datum: 2026.08.26
Ha nd I Ir 08:45:50 +02'00'

Mgr. Karel Handlir - reditel skoly
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Priloha ¢. 1 — Formular oznameni

/

A. Oznamovatel

Jméno a pfijmeni: Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Telefon: e-mail:

Vztah ke skole:

B. Oznameni

e Proti komu oznameni sméfuje:

e Popis mozného protipravniho jednani:
e Kdy k jednani doslo nebo ma dojit:

e Kde k jednani doslo nebo ma dojit:

e Jaké skutecnosti oznameni podporuji:
e Piilozené podklady:

C. Prohlaseni oznamovatele

Prohlasuji, ze jsem oznameni podal(a) v dobré vife a ze uvedené skutecnosti povazuji za pravdivé.
Datum:

Podpis oznamovatele:
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Priloha €. 2 — Zaznam o prijeti ustniho oznameni

Datum a ¢as prijeti oznameni:

Zpisob prijeti (telefonicky / osobné):

PrisluSna osoba:

Oznamovatel:

Kontaktni Gdaje oznamovatele:

Shrnuti oznameni:

Osoba, proti které oznameni sméruje:

Byla porizena zvukova nahravka: ANO / NE

Byl udélen souhlas s porizenim ANO / NE
zvukoveé nahravky:

Vyjadreni oznamovatele k zaiznamu
nebo prepisu:

Podpis prislusné osoby:

Podpis oznamovatele:
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Priloha €. 3 — Poudeni prisluSné osoby a zaznam o pouceni
Skola timto pouéuje piislusnou osobu, Ze je povinna zejména:

e pfijimat a posuzovat oznameni,

e zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéla pii vykonu své ¢innosti,
e postupovat nestranng,

e chranit totoznost oznamovatele a dalSich chranénych osob,

e dodrzovat zakonn¢ lhtity,

e Vést evidenci 0znameni a uchovavat ozndmeni a souvisejici dokumenty po dobu 5 let,
e bez zbytecného odkladu oznamit, prestane-li splilovat podminku beztthonnosti.

Ptislu$na osoba bere pouceni na védomi.

Jméno a prijmeni prislus$né osoby:

Datum pouceni:

Podpis prislusné osoby:

Podpis reditele Skoly:
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Priloha ¢. 4 — Evidend¢ni list oznameni

Eviden¢ni ¢islo: Datum pfijeti ozndmeni:

Jméno a ptijmeni 0znamovatele / identifikator:

Datum narozeni, je-li znamo:

Kontaktni adresa nebo jiny kontaktni (daj:

e Shrnuti obsahu oznameni:

e Osoba, proti niZ oznameni smétuje:

e Datum potvrzeni ptijeti ozndmeni:

e Datum ukonceni posouzeni:

e Vysledek posouzeni:

e Navrzené opatieni:

e Pfijaté opatfeni:

e Datum vyrozuméni oznamovatele o vysledku:
e Poznamka:

Ptistup k eviden¢nimu listu ma pouze ptislusna osoba.
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